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Copyright National Soft de México S. de R.L. de C.V. 2007.
Todos los derechos reservados.

El uso del software contenido en este paquete ha sido concedido segin los términos descritos en el acuerdo de licencia de software. La
reproduccién o copia, modificacién o distribucion de este sistema y/o manual sin la autorizacion del titular constituye un delito contra la
propiedad intelectual.

Los nombres de productos comerciales mencionados en este manual han sido utilizados con el tnico propoésito de su identificacion y pueden
ser marcas comerciales de sus respectivas compafiias.

Licencia.

Importante: Este acuerdo contiene las condiciones de la licencia y una garantia para el software contenido en el paquete sellado adjunto. La
apertura del paquete de software significa la aceptacion por su parte de las condiciones del acuerdo.

Condiciones de la licencia.

1. Concesion de licencia: La propiedad del software sellado adjunto no se transfiere al cliente. National Soft de México, S. de R. L. De
C.V. concede al cliente por la presente una licencia no exclusiva y no transferible para usar el software autorizado en las computadoras
de una misma empresa bajo una misma razon social en una sola direccion fisica.

2. Restricciones de reproduccién: El cliente podra copiar el software objeto de licencia, en parte o en su totalidad, Gnicamente para
fines de seguridad y archivo, siendo esto como maximo uno copia.

3. Cumplimiento por parte del cliente y uso no autorizado: El cliente se compromete a hacer lo posible para asegurar que las personas
por él empleadas o bajo su direccién cumplan las condiciones de este acuerdo de licencia, incluyendo el no permitir a nadie utilizar
ninguna parte del software con la finalidad de descifrar su codigo fuente, haciéndole saber la responsabilidad penal que esto confiere.

4. Limitaciéon de garantia: National Soft de México, S. De R.L. de C.V. garantiza que el programa se ajustara al funcionamiento
definido en la documentacién correspondiente incluida en el paquete en el momento de la entrega. National Soft de México, S. De
R.L. de C.V. no garantiza que el programa cumplira los requisitos especificos del cliente o que funcione en la combinacién escogida
por él; Asi como no garantiza el correcto funcionamiento ni que este libre de errores si no se ajusta a los requisitos especificados para
el sistema.

5. Garantia: National Soft de México, S. De R.L. de C.V. garantiza este producto por un periodo de treinta (30) dias a partir de la fecha
de compra, que este producto funciona adecuadamente para lo cual fue disefiado, asi como los materiales con los que se entrega el
producto. Para solicitar la garantia el Unico medio de que dispone el cliente para hacer vélida la garantia es devolver el software
completo (manuales, disco de instalacion, empaque original) bajo argumento técnico valido, a su proveedor, cuya Unica obligacion, a
su discrecion, sera entregar al cliente un nuevo paquete de software o bien reembolsar al cliente los derechos de licencia por el importe
especificado en la factura de compra. En el supuesto de reembolso de derechos pagados, el cliente debera destruir inmediatamente toda
copia que pudiera tener del software autorizado y de la documentacion asociada, confirmando a National Soft de México, S. De R.L.
de C.V. la destruccion de tales copias.

6. Exclusién de responsabilidad: National Soft de México, S. De R.L. de C.V. no concede ninguna otra garantia del software
autorizado y queda expresamente excluida toda responsabilidad de National Soft de México, S. De R.L. de C.V. por infraccion de otra
garantia o condicion, expresa o implicita, incluida toda responsabilidad por pérdida o dafio indirecto o consecuente (incluida la pérdida
de datos) que se produjera con ocasion o0 en relacion con el uso del software autorizado. National Soft de México, S. De R.L. de C.V.
no respondera de toda garantia o representacion realizada por personas ajenas a National Soft de México, S. De R.L. de C.V.
(incluidos distribuidores).

7. Actualizaciones del software autorizado: National Soft de México, S. De R.L. de C.V. podra ofrecer al cliente actualizaciones del
software autorizado. National Soft de México, S. De R.L. de C.V. se reserva el derecho de exigir el pago de un costo adicional por
dichas actualizaciones. El cliente podrd, por supuesto, rechazar dichas actualizaciones.

8. Seleccion del software autorizado: El cliente es el tnico responsable de la seleccion en cuanto a la idoneidad del software autorizado
para obtener los resultados por él proyectados.

® © ™ Las marcas mencionadas e imagenes mostradas en este documento son propiedad de sus respectivas compafiias.
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CAPITULO I.
INSTALACION
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BIENVENIDOS A ON THE MINUTE® KINDER.

Gracias por adquirir On The Minute® Kinder. Este sistema le permitira controlar las asistencias de los nifios/alumnos de la estancia Infantil o
Institucion Educativa, asi como las incidencias (Observaciones, Faltas, etc. ) de una manera confiable mediante el uso de lectores de huella
digital (Tecnologia biométrica).

®LAS MARCAS MENCIONADAS Y LOS LOGOTIPOS MOSTRADOS EN ESTE DOCUMENTO SON PROPIEDAD DE SUS RESPECTIVAS
COMPANIAS.

ORGANIZACION DEL SISTEMA.

El sistema se encuentra dividido en tres partes:

®  Base de datos: son los archivos en donde se almacena la informacién generada por el sistema. La base de datos debera ser
instalada en una computadora.

®  Administracion: es el médulo donde se configuran dan de alta, modifican 6 eliminar los datos de lis nifios/alumnos, grupos,
docentes, se visualizan reportes, etc. Este médulo debera ser instalado en las computadoras que seran utilizadas para extraer y
administrar la informacion del sistema.

®  Reloj Checador: Este médulo es el utilizado para registrar los eventos de entrada y salida de los nifios/alumnos. Debera
instalarse en las computadoras que seran utilizadas para el registro de asistencias.

INSTALACION

REQUERIMIENTOS MINIMOS.
®  Computadora con procesador Intel Celeron de 2.0 Ghz
Memoria RAM 256 MB.
Unidad lectora de discos compactos.
Almacenamiento en disco duro: 30 Mb libres.
Sistema operativo: Windows Me o Superior.
Puerto USB. 2.0
Monitor con resolucién de 1024 x 728 pixeles.

EQUIPO RECOMENDADO.
e  Computadora con procesador Pentium 4 HT EMT64
Memoria RAM: 1 GB
Disco duro: 1000 rpm
Sistema operativo: Windows XP SP2
Raton.

Impresora Léser.
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INSTALACION DEL CONTROLADOR Y HUELLA DIGITALES

DIGITAL PERSONA ®.

¥ DigiaPersona Platinum | ingerprint Recognition Software 1.7

Welcome to the DigitalPersona
Platinum Fingerprint

.~ Recognition Software 3.2.0
Installation Wizard

Se requiere que se instale el controlador del dispositivo correspondiente antes de
conectarlo de otra forma no funcionara.
1. Inserte el disco compacto incluido en la caja del lector, en el lector de discos
compactos de la computadora.
2. Lainstalacion debera ejecutarse automaticamente, de lo contrario, ejecute el
archivo 'Setup.exe' ubicado en la unidad del disco compacto.
3. Se iniciara un asistente de para la instalacion del controlador del lector de
huellas. Siga las instrucciones en pantalla._Es necesario reiniciar la
computadora al finalizar la instalacion del controlador.

Careel

4. Conecte en un puerto USB libre el lector de huellas, y a continuacién el sistema Windows® reconocera el dispositivo y
comenzara la instalacion del hardware de forma automética. Es posible que Windows® le .
solicite el disco compacto del controlador, el cual debe seguir insertado en el lector de
discos de la computadora.

5. Al final de la instalacion, puede retirar el disco compacto y es posible que requiera
reiniciar la computadora para asegurarse que este instalado correctamente el hardware.

6.  Repetir los pasos 1 a 5 para todas las computadoras que requieran instalar el lector de huellas.

NOTA: Unicamente puede tener funcionando un lector al mismo tiempo con el sistema. Si conecta dos o mas, el sistema
reconocera Unicamente el primer lector que se conecte o puede funcionar incorrectamente debido a que tiene varios lectores
conectados.

NITGEN® (HAMSTER)

Se requiere que se instale el controlador del dispositivo antes de conectarlo de otra forma no funcionara.
NITGEN® (HAMSTER)

1. Inserte el disco compacto incluido en la caja del lector, en el lector de discos
compactos de la computadora.

2. La instalacion debera ejecutarse automaticamente, de lo contrario, ejecute el
archivo 'Setup.exe’ ubicado en la unidad del disco compacto.

3. Seiniciara un asistente de para la instalacién del controlador del lector de huellas. En la primera pantalla seleccione la opcion
“USB Driver”. Siga las instrucciones en pantalla._Es necesario reiniciar la computadora al finalizar la instalacion del
controlador.

4. Conecte en un puerto USB libre el lector de huellas, y a continuacién el sistema Windows® reconocera el dispositivo y
comenzara la instalacion del hardware de forma automatica. Es posible que Windows® le solicite el disco compacto del
controlador, el cual debe seguir insertado en el lector de discos de la computadora.

5. Al final de la instalacién, puede retirar el disco compacto y es posible que requiera reiniciar la computadora para asegurarse
que este instalado correctamente el hardware.

6.  Repetir los pasos 1 a 5 para todas las computadoras que requieran instalar el lector de huellas.

NOTA: Unicamente puede tener funcionando un lector al mismo tiempo con el sistema en una misma computadora. Si conecta dos o mas
lectores, el sistema reconocera Gnicamente el primer lector que se conecte o puede funcionar incorrectamente.

INSTALACION DE CAMARA WEB.

Para instalar su camara Web, consulte la documentacion correspondiente al modelo de la cdmara que desea instalar. Dependiendo del modelo
de la cdmara la instalacion puede variar un poco.
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INSTALAR EL SOFTWARE ON THE MINUTE® KINDER

Para usar el sistema On The Minute® Kinder de forma local, asi como para
instalarlo en Red, debera instalar el software en la PC correspondiente. Para
instalar el sistema debera realizar lo siguiente:

1.

w

Inserte el disco compacto del sistema en la unidad lectora de su
computadora y automaticamente iniciard la instalacion. Si no inicia
(auto ejecucion de discos deshabilitada), es necesario que ejecute
manualmente el instalador ejecutando el archivo OTMKD-300.exe. Si
descargé el archivo de Internet, es necesario ejecutarlo manualmente.

NOTA: El nombre del instalador varia un poco, dependiendo del tipo
de licencia del sistema por ejemplo puede ser OTMKD-700.exe, etc.

Al iniciar el instalador, se mostrara el asistente para la instalacion del
sistema, la primera pantalla le da la bienvenida al instalador; siga las
instrucciones que se muestran en pantalla.

Después de seleccionar alguna opcién, presione el botén "Siguiente".

En la siguiente pantalla es necesario seleccionar un directorio de
instalaciéon o conservar la que tiene predeterminada (recomendado),
C:\Archivos de programa \ OTMKinderl.0 \presione el boton
"Siguiente" y en la ultima pantalla presione el botén "Iniciar", para que
se instale el sistema.

Una vez finalizada la instalacion, se deberd haber creado el grupo de
programas “On The Minute® Kinder” en el men( de Windows®.
También se habran creado los iconos de acceso directo en el escritorio.

Después de la instalacién del sistema, al intentar ingresar a alguno de
los mddulos instalados, el sistema mostrara un mensaje indicando que se
requiere una ubicacion de la base de datos.

[7] Instalador de On The Minute® Kinder. E”E\E‘
Bienvenido al Instalador de On The
Minute® Kinder.

Este programa | permitira instalar On The Minute® Kinder en su
disco dura

Se recomienda que cierre todas las aplicaciones antes de
continuar

Si no guiere instalar On The Minute® Kinder, pulse sobre ‘Salir
ahora, pulse 'Siguients' para continuar.

rJ Instalador de On The Minute® Kinder

Directorio
Eljfa una carpeta para la instalacidn y pulse Siguierte para
continuar Kinder

Los archivos de On The Minute® Kinder s instalarén en el directorio siguisnte:

C\rchivas de programaiOTMKindsr1.0 D
Espacio en Disco necesario 38 Mo
Espacia disponible en disco 32928 Mb

Pulse 'Siguisnte’ para continuar

« Ards Siguierte » | Salir

National Soft de México S de RL de CV.
CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 29419286 / 9415077 / 9418641 (fax)



On The Minute® Kinder

CONFIGURACION DE LA UBICACION DE LA BASE DE DATOS.

. Registro de Conlrasefa Inicial

1. Paraconfigurar la ubicacién de la base de datos, nos dirigimos al men( Inicio / Programas . .
/ On The Minute Kinder / Ubicacion de datos o bien al intentar abrir el sistema, si no se oot T L W
tiene configurado aun la base de datos, el mismo sistema abrira esta pantalla. e : .

nmiefla e slia unicaments ez vikda para sata computadocs

e e . . - . . . . < k £ én'Cancels’ >
2. Al iniciar por primera vez el administrador de ubicaciones, es necesario registrar una |« scesssis s s pusds contist - denss de i ko >
contrasefia de acceso, caso de desearlo, en caso contrario dar click en boton “Despues...” | - o | @
para salir de la pantalla y continuar. Esta contrasefia es independiente de los usuarios del LR 5 o

Médulo de Administracién, puede ser la contrasefia que usted desee y Unicamente es

vélida para la computadora en la cual se registre. Si no especifica una contrasefia, el sistema no le permitird continuar con la
instalacion de la base de datos. Si por algin motivo olvida su contrasefia de acceso a este mddulo, puede eliminarla desde la
pantalla de configuracion del sistema en el médulo de administracion.

3. Después de registrar la contrasefia de acceso, se mostrara la pantalla principal de ([T T
este moédulo. En esta pantalla se tienen las siguientes opciones:

d. Instalar Datos: Permite la instalacion de una base de datos en blanco.
b. Desinstalar Datos: Elimina de la computadora, la base de datos.
C. Agregar/Cambiar Ubicacion: Permite abrir una pantalla de e ——
exploracién, para poder seleccionar una ubicacion de base de datos. P : b R Vs
d. Remover Ubicacién: Permite quitar la ubicacién del base de datos, pero
no la eliminar fisicamente.
€. Cambiar Contrasefia: Permite cambiar o agregar la contrasefia de acceso a este médulo. Se deberd Especificadar al
ingresar por primera vez.
f.  Ayuda: Abre la ayuda acerca de esta pantalla.
g. Salir: Cierra esta pantalla.

CAPROYECTOSONTHEMINUTEKINDER (ROATOS) @

Si esté instalando el sistema en una sola PC.

4. Presione el botén de “Instalar datos”, le aparecerd una pantalla en la cual debers —[Eessleakis
especificar la ubicacion donde desea que se instale la base de datos, el sistema le muestra
la direccion predeterminada C:\Archivos de programas \ On The Minute Kinder \Datos.
Se puede ayudar a seleccionar la ubicacién de la instalacién de la base de datos
oprimiendo el botén con puntos suspensivos ubicado a la derecha de la pantalla.

5. Presione el botén con el texto “Instalar”, para que se instale la base de datos en la
ubicacion especificada, se cerrara esta pantalla y mostrara la ubicacién en la pantalla principal.

Expecilique el drectonio donde desea inslalar o nueva base de datos:

Si esta instalando el sistema en Red.

1. Primero debe considerar la PC en la cual se instalara la base de datos,
una vez echa la seleccidn, instale la base de datos de forma normal (Ver. [S—

Instalar Sistema On The Minute Kinder®).

2. Después de la instalacion, es necesario compartir la carpeta de la base
de datos (Lectura / Escritura), para que esté disponible para las otras
computadoras en las cuales se instalara el sistema.

. Para compartir la carpeta de la base de datos, realice lo
siguiente: (Procedimiento convencional para compartir
carpetas en Windows)

e Abra el explorador de Windows® (doble click , con el ratén de la computadora, sobre el
icono en el escritorio de ‘Mi PC’).

. Ubicamos la carpeta en donde se instal6 la base de datos (C:\Archivos de programas \OTMKinder1.0\Datos, si no se
modificé la ubicacién de instalacion) y la compartimos siguiendo el método de Windows® el cual es acceder las
propiedades de la carpeta (click derecho del ratén sobre la carpeta, para que se muestren las opciones), ubicamos la
seccion de compartir y configuramos asignandole un nombre el cual nos servira para conectar los demas sistemas.

3. En las computadoras en las cuales no se instalara la base de datos, pero se instalara algin modulo para que funcione el sistema
deberd realizar lo siguiente: En la pantalla principal de ubicacion de base de datos, debera usar la opcién ‘Agregar / Cambiar
ubicacién’; esta opcién abrira una pantalla en la cual podra explorar las carpetas (Sitios de Red), hasta encontrar la carpeta de la
base de datos compartida en otra PC, seleccione la ubicacion, se cerrara esta pantalla y mostrara la ubicacion en la pantalla
principal. Por ejemplo: \SERVIDOR\DATOS\ (Ruta Remota)

4.  Si para acceder a la carpeta compartida ha creado alguna unidad virtual, por ejemplo: la unidad ‘Z:’, debera agregar esta unidad
virtual, desde la pantalla principal usando el boton de edicién () situado a la derecha de la pantalla; al presionar este botén se
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habilitara el espacio para que pueda escribir la unidad virtual, para guardar la informacién solamente debe salir de ese control, se

deshabilitara de nuevo y se guardaré la ruta especificada.

5.  Después de especificar la ubicacion de la base de datos, ya puede presionar el botén “Salir’ para poder cerrar esta pantalla y ya

puede ingresar al médulo de administracion.

INSTALAR LA BASE DE DATOS.

1.  Presione el botdn de “Instalar datos”, le aparecera una pantalla en la cual debera
especificar la ubicacién donde desea que se instale la base de datos, el sistema le
muestra la direccion predeterminada C:\Archivos de programas \OTMKinder1.0
\Datos. Se puede ayudar a seleccionar la ubicacion de la instalacion de la base de
datos oprimiendo el botén con puntos suspensivos ubicado a la derecha de la
pantalla.

2. Presione el boton con el texto “Instalar”, para que se instale la base de datos en la

i/Instalan la Base de Datos E

Especifique el directorio donde desea instalar la nueva base de datos:

[T A PROVECTOS VONTHEMINUTEKINDERT. D5DAT O S

O

Instatar fyuda Cancelar

ubicacion especificada, se cerrara esta pantalla y mostrara la ubicacién en la pantalla principal.

COMPARTIR LA CARPETA DE DATOS EN RED.

Para compartir la carpeta de la base de datos, realice lo siguiente: (Procedimiento convenci
compartir carpetas en Windows)

e  Abra el explorador de Windows® (doble click , con el ratén de la computadora, sobre el

icono en el escritorio de ‘Mi PC’).

. Ubicamos la carpeta en donde se instal6 la base de datos (C:\Archivos de programas
\OTMKinder1.0 \Datos, si no se modifico la ubicacion de instalacién) y la compartimos

siguiendo el método de Windows® el cual es acceder las propiedades de la carp

derecho del ratén sobre la carpeta, para que se muestren las opciones), ubicamos la seccién B o s s o i e
de compartir y configuramos asignandole un nombre el cual nos servira para conectar los

demas sistemas.

Propiedades de DATOS i)
onal para

eta (click

Mb: aerca de compa s souded

i/ Finewall o Wincow: esth confgurad pars pesndr que esta
(Camets 1 Comgasta con civos ecuupos e fa ed
Vor I coriiaaciin de Foeeral de Weckons

toopts | [Corewn | [Cokiw |

INGRESO AL SISTEMA.

Para ejecutar el sistema (Mddulo de Administracion), puede utilizar:
®  Elicono del escritorio (On The Minute Kinder - Administracion OTMKD) .

®  Elacceso directo en Inicio/Programas/OTMKinder1.0/Administracion OTMKD.

Si no se tiene especificado una base de datos aparecera la pantalla de
Ubicacion de Bases de datos. (Ver Configuracion de la ubicacion de la
base de datos)

Tras la ejecucion, aparecera la pantalla principal del sistema:

En este modulo se administra el sistema, y es necesario configurar
ciertos pardmetros para su correcto funcionamiento.

Es necesario configurar:
®  Sistema operativo.
e  Elsistena On The Minute® Kinder.

Nota: Puede obtener ayuda acerca del funcionamiento del sistema

T s i S ii%

presionando F1 en su teclado o bien, por medio de los botones con la Lo s
leyenda “Ayuda”.
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On The Minute® Kinder

CONFIGURACION DEL SISTEMA OPERATIVO.

Ajustar la fecha y hora.

Debido a que la mayoria de las operaciones se basan en la hora y fecha reales, es muy importante que el reloj de Windows® tenga la hora y
fecha real actual. Para ajustar la fecha y hora de Windows® haga doble clic con el botén izquierdo del Mouse sobre el reloj mostrado en la
esquina inferior derecha de la barra de tareas de Windows®. Se recomienda esconder el reloj para evitar que el usuario cambie la hora. Para
mas informacién consulte la ayuda de Windows®. Si se usa en red aseglrese que todas las computadoras estén sincronizadas con el mismo
horario.

Desactivar protectores de pantalla y caracteristicas de ahorro de energia.

Es muy comun, que la pantalla del Reloj Checador se quede en segundo plano y al tratar de registrase, el lector Unicamente parpadea, debido a
que no puede enviar la informacion al sistema.

Si la computadora va a ser utilizada como Reloj Checador, se recomienda desactivar el protector de pantalla de Windows®, con el objetivo de
que siempre este visible la pantalla del Reloj Checador. También se recomienda desactivar las caracteristicas de ahorro de energia, como el
apagado de monitor y discos duros, de esta manera prevenimos que la computadora se desactive y no interfiera en el funcionamiento de la red
y el sistema en general.

CONFIGURACION DEL SISTEMA

EMPRESA
Los datos de, la empresa son muy |mportante§ porque esos datos son utlllzz_iqos para N T E— e
generar el nimero de serie del sistema y el nimero de serie es el que se utiliza para DATOS GENLRALES DE LA ESCUELA
generar su clave de activacion. Mombre: [ NATIONAL SOFT
FRastn Socal MATIONAL SOFT DE MEXICD S DE AL DE OV
A 3 i Direccion Facat | Ca | F GOMT 106
En esta seccion se capturan los datos generales de la empresa y permite asignar el CdgoPosat | 3115
logotipo de la empresa. Este logotipo aparecerd como fondo en el médulo de e ] Onthe
.. . - o Estader TUCATAN
administracion, en el Reloj Checador y como logotipo en los reportes al exportarlos i [0 W— - 2
a Excel®. La informacién de la empresa, se imprime en los encabezados de los B e - »
Fax N (399 Legatper
reportes. Comscrn | RICARDD SEGOVA
Emad ackarkady_2bkomal com
NOTA: Si los espacios correspondientes para la captura de la informacion estan el o canpos prapoder et £
blogueados (deshabilitados) puede deberse a los siguientes motivos: Dy s e R ot 4 o ot £ el surlmer do odo
a.  Yaha realizado el procedimiento de solicitud de la clave de activacién. = @ 9
Esté actualizando la version del sistema. e e

b.
c.  Elsistema ya se encuentra registrado. (Activado)
d. Instal6 el sistema en Red y esté ingresando a esta opcién desde una Terminal. (La base de datos se encuentra en otra PC)

Para las primeras 2 situaciones, en la parte inferior de esta pantalla, debajo del logotipo de la empresa, se mostrara un botén con
una imagen de una candado, este botén le permite activar los espacios correspondientes para poder modificar la informacién.

Para la tercera opcion, una vez que el sistema esté registrado ya no es posible modificar la informacion.

Para la dltima opcioén, debe cerrar el sistema e ir a la PC donde tenga instalada la base de datos (servidor) y desde esa PC ingresar a
esta opcién para poder modificar la informacion. En la parte inferior de la pantalla se mostrard un mensaje indicando lo mencionado
anteriormente en este punto.

CODIGO DE BARRAS

M Configuracién 3]
En esta seccion se configuran los cédigos de barra que el sistema utilizara para = o b Rk Chacidn Vs
imprimir los gafetes de los empleados. El lector de cddigo de barras puede ser CONRGURACION DEL CODKGO OE BARRAS
cualquiera que funcione bajo el entorno de Windows®. et mnte
Texto muestra: Es el texto para visualizar en la imagen muestra del codigo de barra
de esta pantalla. P
Tipo: Es el tipo de cédigo de barras que deseamos utilizar para la impresion 0w e
de los gafetes. T2 2l
Orientacion: Ubicacion en grados respecto al horizonte del codigo de barra. FlMons s
Ancho y largo: Medidas de la imagen del c6digo de barras. o i e S e S A e S
Mostrar texto: Opcion para imprimir o no imprimir el texto del cédigo de barras. b ol kg s oo s sl “TOOE 3
Nota: Estos datos son utilizados Unicamente para el formato del cddigo de barras. = @
El codigo de barras de los empleados se forma con la clave que se le tenga asignado Dot s Cowr
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On The Minute® Kinder

en el catalogo de empleados.

RELOJ CHECADOR.

En esta seccion se configura la forma en la que funcionara el reloj checador del — J=lSaiZEEl — &
. - 7 - 7 . e Escanda Cixige de Bonas sy Chae Viawrs
sistema, el lector biométrico que usara, los sonidos que emitird, etc.

COMFIGURACION DEL HELDS CHECADDR

Lecto que uta ol catera | Digtel Paebons % | Flagitnass wiande: | Husla So2al + Teciado (%

D sorido lregishare [=] Configuras Sonidos )

Lector Biométrico que usa el sistema: Se debe especificar el tipo de lector
biométrico que usa el sistema por cada estacion. Pueden ser:
a. Digital Persona: Es el lector predeterminado del sistema.
b.  Hamster (Nitgen): Lector que puede ser usado con el sistema, se o —
. Solcty Conrasefia 140 b ol Fleey Checator
considera de uso rudo. [C) A4 Cene o Pk Checaner
Nota: El sistema funciona Unicamente con los lectores que se UssrMennse e Entiods | Perssonizads | BENVENIDG AL 1010 DE CLASES
incluyen en el paquete del sistema.

User ol Rekof De'wWindows® v

Fipm prtom oz 1 | erumn. iMen ol 6 el

Hurv eninads devpuds de | 10| Horan

Registrarse usando: Es la manera en la cual el Reloj Checador funcionara en el - @ O
momento de registrar (identificar) a los nifios/alumnos, tiene dos maneras solo preiieri
con la huella digital o bien por medio de la clave del empleado y la huella
digital del mismo, para esta Gltima opcion es necesario que el empleado especifique su clave por medio del teclado o bien usando
un lector de codigo de barras.

Esperar "X’ minutos; para considerar nuevo registro de un mismo nifio/alumno: Es el tiempo que el sistema espera para tomar de
nuevo un registro véalido del mismo empleado. Es decir si el empleado intenta registrarse de nuevo antes de que transcurra este tiempo
le aparece el mensaje “Registro Invalido”.

Emitir sonido: Si esta activa esta casilla el Reloj Checador emitird un sonido al momento de registrar los movimientos de los
empleados, como su entrada o salida; en caso de ser un registro no permitido el sistema emitird otro tipo de sonido. Si lo desea es
posible configurar los diferentes sonidos que se emitiran para cada uno de los mensajes del sistema. Puede hacerlo presionando el
botén ‘Configurar Sonidos’ o bien desde el Reloj Checador (Recomendado).

Solicitar contrasefia: Esta opcién su utiliza para agregar seguridad al reloj checador, usando contrasefias para poder abrirlo o
cerrarlo, segln se requiera.
a. Al abrir el Reloj Checador: Si esta activa esta opcidn, al abrir el Reloj Checador, se pedira un nombre de usuario y una
contrasefia de acceso.
b. Al cerrar el Reloj Checador. Si esta activa esta opcion, al cerrar el Reloj Checador, se pedird un nombre de usuario y una
contrasefia para poder cerrar el sistema.

Usar mensaje de entrada: permite que el administrador del sistema escriba un mensaje a la entrada de cada nifo.

VARIOS
M Configuraciin ]
Escuels Codign de Baras sy Chacado Wamos
En esta seccion se configuran diversos pardmetros acerca del funcionamiento CONFIGURACION GENERAL DEL SISTEMA
del sistema. Fologralias

Selaccions o cige | Chmanwt [sE) | Z)  8maRs de magen t e mup rands.

Fotografias. St
Seleccione origen: Esta herramienta es de utilidad para poder configurar la Honsy

. z s [+] Elrinar histocial e Mevreajes.  Limpis Historial | 15 w0 | Diae. despusis de su Aplcaciin
manera en la cual el sistema obtendra la fotografia del empleado. Puede ser de

Seguidsd Base de Distos
dos maneras:

Elmiruy Contransiia el Admnisirader de Lbicaciones m

a. Camara Web: Seleccione la cdmara Web que se utilizara para tomar Mostis Inemscién
las fotografias a los empleados. [t (v avphsscin por oo
b.  Archivo: Le permite seleccionar la imagen desde un archivo
almacenado en su sistema. I @
Deardar el

Caneelar

Reducir tamafio de imagen si es muy grande: El sistema puede reducir el
tamafio de la fotografia del empleado al momento que se le asigna, si esta es muy grande; si esta activa esta opcién, al momento
de asignar la fotografia se vera como la imagen se reduce antes de ser asignada.

Seleccionar Camara: Unicamente visible si la fotografia se va a tomar por medio de la camara Web, este boton permite
seleccionar la fuente de la cual se obtendra la imagen, Util si tiene instalados varios dispositivos de iméagenes, por ejemplo la
camara Web y algln scanner.

Administrador de Ubicaciones.
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On The Minute® Kinder

Si olvid6 su contrasefia de acceso al mddulo de ubicacion de base de datos, puede eliminarlo utilizando el botén ‘Eliminar
Contrasefia’ en esta opcion.

Mensajes.
Eliminar historial de mensajes: Active esta opcion si desea que el sistema elimine los mensajes que se escriban a los empleados
cada determinado tiempo.

Limpiar historial “x’* Dias, después de su aplicacion. Si esta activa la opcion de eliminar historial de mensajes se debe especificar
el tiempo después del cual el mensaje sera eliminado del historial, el tiempo de eliminacién empieza a partir de la fecha de
aplicacion.

Leyenda Reporte:
Mostrar ayuda por modulo: Permite mostrar una leyenda en la parte inferior de cada pantalla de los catalogos, operaciones.

DISENO DE CREDENCIALES

Edicin  Catdlogos

Este procedimiento tiene la finalidad de poder cambiar el aspecto de los gafetes que
imprime el sistema.

5, Corfiguracicn de sistema

@ visefio de credenciales

_HLicencia »

[ Dias inhébies

Para poder modificar o crear nuevos disefios debe seguir los siguientes pasos:

\E Mensaies Predefinidos

1. Ingrese al médulo de administracion del sistema y en el mend principal de este modulo ingrese al
men( de configuracion y luego a la opcién de disefios de gafetes (Configuracién/Disefio de | % =
Gafetes). Ver imagen de la derecha.

Logotipo Institucién Educativa o
Estancia Infantil

Jn I |2 |2 4 //
0
2. Al ingresar a esta opcién, se abrird una pantalla que permite D R E LT /
seleccionar el disefio que el sistema proporciona. Este disefio nos  f_= Bl = D /
sirve como una plantilla que se puede modificar hasta crear una escuela
nueva. ElI nombre del disefio es ‘Gafetes.frx’. Seleccione este |
archivo para que se abra la pantalla de disefio. Matricala Tdt
3. Una vez que se haya seleccionado el archivo se abrira la pantalla de |+ Hombre: 1 | T
d;s;_noNen la culaltyeéj els p(}mtble manipular los objetos que conforman Direccion: Rlmmigre
el disefio completo del gafete. 7 -
Ok Telefono: [3litrimftelefono)
Para el disefio debemos conocer algunos controles que son de =
utilidad. B
"
7]
Barra de controles. Am+OO & o
1 23 4 5 6 1
1. Puntero.
. i . Cédigo de Barras |
g Eggﬂ:’;)ega 8 Fotografia
4. Linea.
5. Rectangulo.
6. Rectangulo Redondeado.
7. Control Imagen OLE.

Puede mover de lugar los objetos dentro del disefiador haciendo un click con el T S

Mouse sobre el objeto y sin soltar el boton mueva el objeto a la posicion que deseé. Eictestr | 8
Fgamaho Larvals

Feciciées dol camga

e  Si desea agregar algin texto, puede usar el control ‘Etiqueta’, basta con ] Opw
hacer un click sobre el objeto en la barra y luego hacer un click dentro del R
disefiador, en la posicion que desee y empezar a escribir el texto que

[ st ol contenido del testo

requiera.
. ., . .- Comentaion
e  Sidesea agregar algun dato nuevo de la base de datos del sistema, utilice el A
control ‘Campo’, haga un click sobre el control en la barra y luego realice 23

un click sobre el disefiador en la posiciéon que desee y se mostrara una
pantalla en donde podra especificar el valor que desea agregar al disefio del
gafete. Para ver los valores posibles para agregar vea la tabla 1 y 2 al final de este documento. El valor a especificar
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On The Minute® Kinder

debera colocarlo como se muestra en las tablas mencionadas en el espacio “Expresiéon” y luego presione el botén
“Aceptar”.

4. Una vez que termine con el disefio de su gafete, ingrese al ment ‘Archivo’ y luego a la opcién ‘Guardar como...’, se abrird una
pantalla donde podra especificar el nombre de su disefio. Puede guardar el disefio de su gafete en la ubicacién donde desee. Estos
disefios podra usarlos posteriormente para generar sus gafetes.

5.  Para poder ver la forma en la que quedaron sus gafetes, debe usar la opcion de ‘Gafetes’ en el menu de ‘Reportes’. El disefio
del gafete que trae el sistema se ve de la siguiente manera.

NATIONAL SOFT

IDEHTIFICACION

Matricula: (1

Homiwe CAN SUAREZ
ADALBERTO JESUS

Direccion: .54 ENTRE 51 ¥ 55 CENTRO

Telefono: 997 40855

m || GRUPO:
MATERHAL C (1 A0 -2 All0S)

Tabla 1. Campos disponibles para usar en el disefio de los gafetes.

Campos Descripcion

Clave Identificador Unico asignado al empleado, en el sistema.

Nombre Nombres del empleado.

Apellidopaterno Apellido Paterno del empleado.

Apellidomaterno Apellido Materno del empleado.

Direccion Direccion del empleado.

Pablacion Poblacion de la direccion del empleado.

Telefono Teléfono del empleado.

Tipodesangre Permite saber el tipo de sangre del nifio en caso de ser necesaria una transfusion.
descripcion Hace referencia al grupo al que pertenece el nifio/alumno.

Tabla 2. Campos adicionales para usar en el disefio de los gafetes.

Campos Descripcion

curconfiguracion.Escuela Nombre de la empresa.
curconfiguracion.Razonsocial Razén social de la empresa.

curconfiguracion.Rfc Registro federal de la empresa.
curconfiguracion.Direccion Direccion de la empresa.
curconfiguracion.Codigopostal Caodigo postal de la empresa.
curconfiguracion.Ciudad Poblacién donde se encuentra ubicada la empresa.
curconfiguracion.Estado Estado donde se encuentra ubicada la empresa.
curconfiguracion.Telefono Teléfono de la empresa.
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On The Minute® Kinder

ACTIVACION DEL SISTEMA

NOTAS IMPORTANTES A CONSIDERAR

El sistema al instalarse entra en modo de Pre-registro por 15 dias. Durante este tiempo usted debe adquirir la licencia de uso.
Después de los 15 dias el sistema se bloqueard. Se recomienda que adquiera su licencia antes del término de este tiempo, para
evitarse molestias al trabajar con el sistema.

Se tiene como opcién principal la de registrar el sistema por Internet, debido a lo siguiente:

O No se requiere que se ponga en contacto directamente con National Soft, para solicitar su licencia.

O Todo el proceso de solicitud y registro se realiza de forma automatica en los servidores Web.

O La llave de acceso al licenciamiento automatico es un namero de control y contrasefia, activado exclusivamente
para el tipo de licencia y médulos que hayas adquirido.

O El registro es inmediato.

Nota: S6lo podras dar de alta los datos de tu empresa la primera vez que te registres, después no podras cambiarlos.

National Soft controla las licencias de los usuarios del sistema generando “ndmeros de serie”. Por cada nimero de serie,
National Soft otorga al cliente una contraclave que es Unica para cada serie, sirve para desbloquear el sistema y poderlo
usar libremente (en modo permanente).

El sistema genera un nimero de serie en la computadora que tenga instalado fisicamente la base de datos y es la misma
que le sirve para poder usar el sistema dentro de su red local. Por lo tanto antes de solicitar la licencia, asegurese de
tener instalado el sistema en la computadora que realmente desea. Si registra el sistema y mas adelante cambia de PC, el
sistema, es necesario solicitar de nuevo la licencia para el sistema.

El nimero de serie del sistema se forma de la siguiente manera: “OTM”+version+tipo+identificador de
empresa+identificador computadora.

Por ejemplo:OTMKD1.0-0300-29298539420010381256-WD-WMAM9P497941.

Donde:

O OTMKD= Abreviatura del producto. (On The Minute Kinder®)

O  Version= Version del sistema.

O Tipo= Tipo del paquete, varia dependiendo del total de nifios/alumnos que son posibles dar de alta en el
sistema.

O Identificador de empresa= ndmero que se forma con base a los datos de la empresa (nombre, razén social,
registro fiscal, direccion fiscal, etc.). Es sumamente importante que los datos de la empresa estén
correctamente capturados debido a que la licencia se genera con base a éstos. Una vez registrado el sistema, no
podran cambiarse los datos. Todo cambio de licencia debido a cambios en el nimero de serie de la empresa
tiene un costo adicional.

O Identificador Computadora=Caracteres que identifican el hardware de la computadora.

La solicitud de licencia y el registro debera hacerse en el sistema instalado en la empresa del usuario final, esto es
debido a que la licencia esta ligada a su hardware y entorno de red.

REGISTRO DEL LECTOR BIOMETRICO. (Digital Persona®)

Men( de acceso: Configuracion / Licencia / Registro Lector Biométrico

Para poder utilizar el sistema (Reloj Checador) y poder solicitar la clave de
activacion, es necesario registrar el lector biométrico DP que se utilizara con el

sistema. Para poder registrar el lector es necesario tener una clave de registro que La informacién solicitads, se encuenta mpresa al teverso del lector biomelizo
proporciona National Soft de México. Si esta utilizando mas de un lector es necesario | NATIONAL =
registrar todos los lectores, el registro se puede realizar desde cualquier computadora = S0FT e
. . z B Actualizar
que tenga instalado el sistema; el resto de las computadoras reconoceran el registro 53"””“?”_“ !
del los lectores de forma automética. ate Fooninica | B681151 %
Clave de Registra Registrar

Ingrese a este médulo en Configuracion / Licencia / Registrar Lector Biométrico.

§ Registrar Lector Biomstrice

&

Registio del Lector Biométiica (DP)

Unicamente es pasible registrar los lectores que fueron
distribuidos con el sistema o adquiridos adicionalmente.

= Conecte e lector 2 ests PL, pars poder registrarlo,
= Mo es posible modiicar s Seris Electiénios

= i la Serie Elecirénica no se muestia, presione el botan actualizar
=

Lectores Registrados:
Seie Electrénica Clave ds Registio_Gerie Fabicante &

Procedimiento: 8681131 16331934 10010660

1.
2.

3.

Conecte el lector de Huellas Digitales a la entrada USB de la computadora.
Presione el boton “Actualizar”, para que el sistema muestre el nimero de

serie electrénico del lector. 0 &

v Ayuda

Especifique el nimero de serie de fabrica, asi como la clave de registro del

Salir
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On The Minute® Kinder

lector. Estas claves se encuentran al reverso del lector, impresas en una etiqueta.

Presione el boton “Registrar” y en la cuadricula de abajo aparecera el numero de serie del lector, el numero de serie del
fabricante y su clave de registro.

Para registrar otro lector, repita los pasos 1 al 4.

Una vez que termine de registrar los lectores, presione el boton “Salir”.

EL sistema funciona tnicamente con lectores biométricos Digital Persona®, distribuidos con el sistema On The Minute®
Kinder.

El nimero de serie electrénico NO corresponde al nimero de serie del fabricante.

Puede ingresar a esta pantalla por medio del Reloj Checador (Lector Biométrico/Registro Lector) si no desea instalar el
Médulo de Administracion en la terminal en donde desea colocar Unicamente el Reloj Checador.

Si al ingresar a esta pantalla no aparece el numero de serie electrénico del lector, verifique que el lector este conectado
correctamente y presione el boton “Actualizar”, para que se visualice el numero de serie electrénico. Debe haber
instalado el controlador del lector con anterioridad, de lo contrario, este, no funcionara.

Si la clave de registro no esta impresa al reverso del lector, contacte a su distribuidor para que le proporcione la clave
de registro del lector.

PASOS PARA SOLICITAR LA LICENCIA.

Después de haber leido y comprendido las notas anteriores,
proceda a la solicitud de la licencia de activacion.

Procedimiento:

. 000 1180 MIUITT @ KBOSH I Sters Prs - roghtrats

i Elmistomn sk 0. modo do Pro-egeo, sk b parmits ublieor
(@ # setemn o 15 i s de In becha e inviodacin

Y Cicin Ctoges Greracres Resutes Seqaisd M
R Sorfigasan de sems

[ — [-5] _.\?
ST T v cnor bt

- a2, Regenw Setems

Al i o wste pariod dubrh compr: 1a licsncin pam
S sermunar coa sl 0 el sevtemn. Al oo b lcancin, s
[ peopoerionmmmos inmac i wnn Herve de regises

5 yn sdguiic su icancin. coptissda on of mend
Comhguencion — Licescia — Ragistiar Setenn y siga las
mimaceises oa prstalia

Facka do mstalacssn: 87867807 =
15 dins de win swstnntes L]

Ingresar al médulo de administracion del sistema On The Minute® Kinder. Se mostraré la pantalla de evaluacion del
sistema, en la cual se muestran los dias de uso que aun le quedan al sistema. Para ingresar al modulo de solicitud de licencia,
en esta pantalla de evaluacion, presione el boton “Registrar” o bien, en el
menU de configuracién / Licencia / Solicitar-Registrar el sistema.

Se abrird la pantalla de Solicitud / Registro de Licencia. Para realizar el
registro del sistema de forma correcta debe revisar y especificar la
informacion que se requiera:

Ndmero de
control:  Este
ndmero es
proporcionado por el distribuidor del sistema, es Unico y se utiliza para
identificarle y registrar el sistema. Si no tiene este ndmero contacte a su
distribuidor para que se le proporcione, de lo contrario no podra registrar el sistema.

Numero de Control: | OTMED300-8651191

Clave de Seguridad: | OTMED300-8681151

Contrasefia: La contrasefia es una palabra clave asignada que se le entrega junto con su
nimero de control, dicha contrasefia es personal y va ligada al nimero de control.

Empresa: Informacion de su empresa, esta informacién se requiere para poder

generar su nimero de serie del sistema. Si aun no ha especificado la informacién,
utilice el botén “Modificar Datos Empresa”, para visualizar una pantalla desde la

cual podra registrar la informacion necesaria. La informacion de la empresa también es posible
especificarlo desde la pantalla de configuracién del sistema.

La informacion de la empresa que se requiere especificar, es la siguiente:

Nombre Comercial, Razén Social, RFC, Direccién, Cédigo Postal, Ciudad, Estado, Pais, Contacto (nombre de la persona
de su empresa), Teléfono y/o Fax, Correo Electrénico (de la persona de su empresa), Distribuidor que le vendi6 el sistema,
Fecha Compra y NUmero de Factura (si no la tiene especifique “000”).

Dispositivo: Lector USB o dispositivo biométrico que se usard con el sistema. Para poder especificar la informacion del
dispositivo, presione el boton “Lector Biométrico”, debe registrar el lector biométrico que este usando, para ello utilice el
botén que se muestra con la leyenda “Registrar Lector”. Al presionar este botén se visualizard una pantalla donde podra
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registrar el lector. Ver “Registro del Lector Biométrico™.

Forma de Registro: Para registrar el sistema se tiene dos opciones generales: Automatico o Manual. Se recomienda usar el
modo automatico debido a que la disponibilidad de este servicio es de 24 horas los 365 dias del afio, debido a que este modo
utiliza el Internet como medio de comunicacién y la validacion del registro se realiza por aplicaciones montadas en Internet.
El modo Manual, depende completamente de los horarios de oficina de National Soft y del tiempo de espera por el
procesamiento y validacion de su registro.

OPCIONES DEL MODO AUTOMATICO. (POR INTERNET)

= ONLINE. Para poder utilizar esta opcion, e i oo
se requiere tener acceso a Internet desde ngigc.is?,'a et UTCAICHES13 || Mmoot 58T

la computadora donde esté realizando el .

registro. Sl

o  Después de seleccionar esta opcion se visualizara el )
botén “Iniciar Registro”, presione dicho botén para
iniciar el proceso de registro; en el caso de contar
con algun cortafuegos (Firewall), es posible que el
sistema operativo solicite la aprobacion de la
aplicacién On The Minute® Kinder para interactuar
con Internet.

o Se abrird una pagina Web en su explorador de
Internet, NO debe cerrar esta pantalla, puesto que de
lo contrario el proceso de registro no se completara.
Este proceso no debe durar més de 5 minutos. (En promedio debe durar 2 minutos)

o La pagina Web que se mostrara, realizara el proceso automaticamente de envi6 y validacion de la solicitud, en
caso de de existir algin error, el sistema se lo indicard y se suspendera el registro. Si después de transcurridos 5
minutos, no se descarga la licencia correspondiente, el sistema considera que hubo un error imprevisto y se
cancelara el proceso de registro. Si fuera este caso se recomienda volver a ejecutar el registro, si el problema
persistiera, se debe comunicar con National Soft para resolver el problema. En caso de pasar satisfactoriamente el
registro, el sistema mostrard un mensaje indicando que se ha registrado el sistema y se abrird una pagina Web
confirmando el registro.

(]

Fouma da Regishn

Audemitieo Po nimeet | Osbe conta e, EM ESTA COMPUTADORA
ouLNE [ Dabe ragk forparos sam b indivus hn pegine k.
= B o debe conar R p—
‘ynmm | e ot b -

Mamst

£ o
A Becntece

Clave de Activaciin:

F
¥
e i@

| Sovm OTMEDN D300 252867942001 131 55D WMAMSPAST341

| NATIONAL

NATIONALU

i Felicidades !

. OFFLINE. Para poder utilizar esta opcién NO es necesario tener
Internet en la PC donde esté realizando el registro, pero se requiere |7 | Zree,
que tenga acceso a Internet desde alguna otra ubicacién, ya sea por e
alguna otra PC dentro de la empresa, en un CiberCafé o desde su casa, por
ejemplo. Es importante contar con una cuenta valida de correo electrénico y un
medio de almacenamiento extraible (memoria flash, diskette, CD ROM, etc.)
Después de seleccionar esta opcion se visualizara el boton “Generar Archivo de
Licencia”, presione dicho botén para iniciar el proceso creacion del archivo
necesario para el registro. —

0  Se visualizara una pequefia pantalla, donde debera confirmar su cuenta de | & « === 5 Gl
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correo, puesto que a esta direccién de correo se enviara la clave de activacion del sistema.

o  Después de especificar su cuenta de correo, se abrira una pantalla para que pueda seleccionar la ubicacién donde
desea guardar el archivo de registro, guarde este archivo en su dispositivo de almacenamiento extraible. El
nombre del archivo se llamara igual que su nimero de control y con la extensién DAT. El nombre del archivo no
debera cambiarlo y mucho menos alterar su contenido puesto que fallara el registro.

o Al finalizar la creacién del archivo, debera dirigirse fisicamente a una computadora donde tenga acceso a Internet,
debe llevarse el archivo de registro con usted. En la PC con Internet ingrese a la pdgina www.nationalsoft.com.mx

y en ella seleccione el mend “Registro Web”. En esta pagina de registro, debera especificar su nimero de control
y contrasefia y luego presionar el boton “Agregar”, para poder ingresar a una segunda pagina donde debera usar el
botén “Examinar” para seleccionar su archivo de registro y luego use el botén “Cargar”, para iniciar el proceso de
registro.

[
=g

t‘i!.ﬂ.-m

RS [2N g B SRt

0  La pagina Web validara la informacion y en caso de existir algdn error no se terminara el proceso y se mostrara
alguna indicacion al respecto. Si no existe error alguno se terminara el proceso de validacion y en su cuenta de
correo tendrd un correo con las claves de activacion para el sistema. El correo debe ser proveniente de
registros@nationalsoft.com.mx. Dependiendo de su servidor de correos, podria ser necesario que busque el correo
en el parte de ‘Correo no deseado’, en el caso de no tenerlo en su bandeja de entrada.

o Una vez que tenga la clave de activacion, en la pantalla de solicitud, registro del sistema, ingrese la clave de
activacion correspondiente y presione el boton “Registrar”. Si cerrd la pantalla de registro, puede ingresar a ella
desde el menu de Configuracion / Licencia / Solicitar-Registrar el Sistema.

OPCIONES DEL MODO MANUAL.

= CORREO ELECTRONICO. Utilice este modo de
registro cuando por alguna razon le sea imposible S
registrarse por alguna de las 2 maneras anteriores
(Por Ej.: por cuestiones técnicas no haya
disponibilidad del servicio Web). Este método de registro tiene un
tiempo maximo de respuesta de 24 horas, debido a que su solicitud
tiene que ser recibida, validada y respondida por personal de National
Soft. Es necesario que cuente con una direccion valida de correo

electronico, para poder responderle.

o  Después de seleccionar esta opcion se visualizara el botén
“Crear Archivo”. Esta opcion le permite crear la tarjeta de T ’6
registro como un archivo de Excel®, al presionar el boton - - i i S i 5 e
se visualizara una pantalla para seleccionar la ubicacion |77 | swese— -
donde desea crear el archivo de la tarjeta de registro.

13
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o Una vez que tenga el archivo de la tarjeta de registro, deberia enviar un correo electrénico, con el archivo
adjunto, a la cuenta registros@nationalsoft.com.mx. Si transcurridos 48 hrs, no ha recibido respuesta alguna,
puede comunicarse a National Soft para reportarlo.

o Una vez que tenga la clave de activacion, en la pantalla de solicitud, registro del sistema, ingrese la clave de
activacion correspondiente y presione el botdn “Registrar”. Si cerr6 la pantalla de registro, puede ingresar a
ella desde el menu de Configuracion / Licencia / Solicitar-Registrar el Sistema.

g
. 3}

= FAX. Utilice este modo de registro cuando por alguna razon le
sea imposible registrarse por alguna de las 3 maneras anteriores
(Por Ej.: por cuestiones técnicas, no haya disponibilidad del
servicio Web o no disponga del servicio de Internet). Este
método de registro tiene un tiempo maximo de respuesta de 24 horas, debido a que
su fax tiene que ser recibido, validado y respondido por personal de National Soft.
Es necesario que cuente con una impresora para poder imprimir la tarjeta de
registro y un teléfono para poder enviar el fax de respuesta 6 poder dictar las
licencias.

o Después de seleccionar esta opcion se visualizara el boton “Imprimir
Tarjeta de Registro”. Esta opcién le permite imprimir la tarjeta de
registro, al presionar el botdn se obtendra una vista previa de la tarjeta
de registro y se tendra la opcion de imprimirla seleccionando alguna
impresora.

0 Una vez que tenga impresa la tarjeta, es necesario enviarla por fax a los teléfonos 01 (999) 9419286,
9415077 6 9418641; debe proporcionar sus datos incluyendo
su teléfono y mencionar que es una tarjeta de registro e
indicar la manera en que desea recibir la respuesta. (Por Fax o
teléfono)

o Una vez que tenga la clave de activacion, en la pantalla de
solicitud, registro del sistema, ingrese la clave de activacion
correspondiente y presione el botén “Registrar”. Si cerré la
pantalla de registro, puede ingresar a ella desde el meni de
Configuracion / Licencia / Solicitar-Registrar el Sistema.

Registra

=  TELEFONO. Utilice este modo de registro cuando por alguna )
razon le sea imposible registrarse por alguna de las 4 maneras _—
anteriores (por Ej.: por cuestiones técnicas no haya
disponibilidad del servicio Web, no disponga del servicio de Internet 6 Fax).
Este método de registro tiene un tiempo maximo de respuesta de 24 horas y es el
més tardado, debido a que su solicitud tiene que ser recibida, validada y —
respondida por personal de National Soft. Es necesario que cuente con un ST D RO
nimero de telefénico para poder comunicarnos y dictar las licencias. R
o Después de seleccionar esta opcién se visualizara el botén “Datos
Empresa”. Esta opcion le permite visualizar en pantalla la
informacion de la empresa, al presionar el botdn se visualizara una
pantalla con toda la informacién de la empresa.
0 Unavez que tenga la informacion de la empresa en esta pantalla, comuniquese a National Soft a los nimeros
01 999 9418641, 9419286 6 9415077
(Departamento de ventas) y es necesario que
dicte toda la informacién que aparece en la
pantalla, asi como la informacién de los
nimeros de serie que se muestran en la pantalla
de solicitud de registro (listado inferior).
o Después de recibir la informacion, esta sera |-
analizada y validada por el persona de National s B 5o ot e o pod o o o
Soft y posteriormente se comunicaran con usted
para entregarle sus claves de activacion.
o Unavez que tenga las claves de activacion, en la
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=
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L T Curdsd [MERIDA

PO TANIE. Comsabmatmrses T skl

Fi  Comuspunia o Deopatamonts fo Vonis do Wabonl Sell s b
Inbine: F1 0 SUISEIT J SU19206 § S1BEAT

¥

Banpus o o v cdave do activaciio. aphuan ban beorucaat wn b sk icuka sdeees §
et of balin Tagahiar

Intoemacein daf wmtrms -

pantalla de solicitud, registro del sistema, = Meatu “5'
ingrese los claves de activacion - 1] s A R i
correspondientes 'y presione el  botén | =
“Registrar”. Si cerr6 la pantalla de registro,
puede ingresar a ella desde el ment de Configuracion / Licencia / Solicitar-Registrar el Sistema.
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DIA INHABILES

Este modulo del sistema le permitira establecer los dias en que no se laborara en la Estancia Infantil o Institucién Educativa, para que no tome
en cuenta la inasistencia de nifio/alumno.

B Dias Inhdbiles

e s Wl ) @& O

24/02/2007 |DIA DE LA BANDERA, Meve  Gursr Cer B Guoar  Gimnar  Cemar
21/03/2007 [NATALICION BENITO JUAR

Dia :l

Mes: [enerD |

Descripeitn

MENSAJES PREDIFINIDOS

Este modulo nos permite predefinir mensajes que apareceran en el reloj checador al momento de registrar un movimiento de entrada salida,
aparecera el mensaje previamente asignado al grupo o alumno.

BUENAS TARDES
BUENDS Deas
[ [JUINTA MaFlans

05 UUE DESCANSES Clver
3] | FELICIDADES |
FC | FELE CUMPLEARIOS | Deserpeitns
Tiear Gormal

SABADO
11:11:34 AM

DIA LABORALES

Este modulo nos permite establecer los dias laborales del la Estancia Infantil  Institucion Educativa.
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I

M Dias Laborales Escuela

Mietcoles
Wiemes:
Sabado:
Domingo:
0 O
fvuda Cerar

PERIODO DE VACACIONES

Este modulo nos permite establecer periodos durante el cual no se labora en la Estancia Infantil 6 Institucién Educativa.

MMl Periodo de vacaciones X

# Q 5 &

Guardar | Deshacer | Editar Buscar  Himinar Cerrar

Deseripcion ‘

Preriodo Inicio | 01/01/2007 ~
Fin [31012/2007 ~

Descripeién A

Nota:

Estos periodos de vacaciones creados no permitiran a los nifios realizar sus registros de entrada y salida, en caso de que la Institucion
Educativa o Estancia Infantil requiera que los nifios asistan deben ser dados de alta en el modulo "Grupos de verano” de menu Operaciones.

18/06/2007 ~ -.  18/06/2007
LUNES a 4 LUNES
02:06:03 PM

. R

Nifio dadode alta en el curso de verano Este nifio no esta dado de alta en los cursos.
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CAPITULO II.
CATALOGOS
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BOTONES PARA CONTROLAR LOS CATALOGOS.

Los siguientes botones sirven para manipular los datos de los catalogos y se accionan presionando su respectivo botén

Nuevo registro.
Se usa para crear un nuevo registro. Al oprimir este boton la pantalla se habilita para permitir la captura de un nuevo registro

Guardar registro.
Se usa para guardar el registro capturado, o para guardar un registro que ya fue capturado y esta siendo modificado.

Deshacer registro.
Se usa para cancelar un cambio cuando se ha editado un registro, o para cancelar la captura de un nuevo registro.

Deshacer

/l Editar registro.
Editar Se usa para modificar un registro que ya se ha capturado.

Fu Eliminar registro.
'..“-.!
Himinar

Se usa para eliminar de la base de datos el registro seleccionado.

Buscar registro.

Buzcar

Se usa para buscar un registro en la base de datos. Se puede realizar la bisqueda por Nombre o clave.

Nota: En todos los médulos los campos que tiene texto negro y fondo beige esta bloqueados, es decir, no se puede modificar ninglin dato de
su contenido.

CATALOGO DOCENTES

Personal Decente ®

Men de acceso: Catalogos / Docentes. == 4R 64 &

Este catalogo permite capturar la informacién de los docente con los que la estancia
infantil o institucion educativa cuenta.

F Nociniertc: | WBNSTE
€.52% 37" 73 COL SAN FRANDSCD

Datos generales: ——

e  Datos del docente: - SR
Clave: identificador del docente.

Apellido paterno i

Apellido materno | o

Nombre (s)

Fecha de nacimiento
Direccion

Cadigo postal
Poblacién

Teléfono

RFC

CURP

Puesto

IMSS
Observaciones.

O0O0O0OO0O0OO0OO0O0OO0O0OOO

Botones adicionales
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e  Asignar: Fotografia: Permite asignarle la fotografia al empleado seleccionado. Si el empleado ya tiene asignada una fotografia esta
serd reemplazada con la nueva.

e  Eliminar: permite eliminar la fotografia del docente seleccionado.

Ejemplos:
a) Altaadocentes: -
1.  Clic al boton nuevol--|. Notese que los campos a rellenar cambiar de color beige
a blanco, es decir, ya son editables y bloquea la lista que se encuentra a la
izquierda.

[ Clave: 004 ]

También el campo “clave™ se inserta un valor automatico consecutivo en este caso
es el ““004”, el cual puede modificar de ser necesario.

2. Rellenar los campos con los datos del docente (apellido paterno, apellido materno,
nombre(s), fecha de nacimiento, direccion, cédigo postal, poblacién, correo, .
teléfono, RFC(solo México), puesto, IMSS, observaciones ) y clic dar clic en el boton ™

deshacer|,~?1 para cancelar la accion de nuevo. .

3. Para asignar la fotografia clic en botén “Capturar”,@"l‘. Dependiendo de la
configuracion que hallamos establecido esta se captura por archivo o directo de la camara web (instalada previamente).

=
Lophuss

L A
X
Eiminar

Fotografia capturada

4. Clic al boton guardar = .
Nota: Se puede observar que la lista que se encuentra a la izquierda se actualiza y se desbloquea.

b) Editar datos del docente:
1. Seleccionar un docente de la lista a la izquierda doble clic sobre le nombre, los campos de la derecha contendréan los
datos del docente seleccionado.

2. Clic al botén editar | & para activar los campos que contienen los datos del docente.
Modificar los datos.

w

Una vez terminada la modificado los datos clic al botén guardar = para conservar los datos o clic al botén cancelar
para descartar la informacién modificada.
c) Buscar Docente:

2

1. Clical bot6n buscar‘g el cual abrird un cuadro de dialogo de bdsqueda.

~ Busqueda Avanzada
Valor | VEROMICA r— ¥ E Al 4
Clawe T ﬁoe\lido :&ellwdo
Campo para la frase de blsqueda. | |A|a - .
e Criterios de busqueda
ale

2. Escribir la frase completa o parcial de la busqueda.
3. Seleccionar el criterio de busqueda.

4. Clic al boton buscar‘g. En caso de existir solo una coincidencia con la frase muestra los datos del docente, en caso de
existir mas de una solo coincidencia muestra una lista de la que puede elegir la mas exacta con doble clic.
5. Los datos del docentes se visualizaran en la ventana de docentes y la cuadro de dialogo de blisqueda se cerrara.

d) Eliminar Docente:
1. Seleccionar el docente que desee eliminar de la lista izquierda y doble clic para visualizar los datos del mismo.

2. Clic al boton eliminan === | Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacion de dichos datos, clic al boton
“Si” en caso de estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.

Confirmar x
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CATALOGO GRUPOS
MenU de acceso: Catélogos / Grupos.
Clave Discripein ~ .
Esta catalogo nos permite capturar la informacién de las salas 0 aulas  ff [7EA B 1 i‘ 9(3 B %
con la que cuenta la estancia infantil o institucién educativa. : S AR
[RE 2
Diescripeifin: | MATERMAL B | 6 MESES -1 D)
* Dato generales: A e, Resmrratde. | 102 HAL CHAN MATILA GUADALUPE
O  Clave: identificacion tnica del grupo. )
o Hararia: G:00AM - 1800
O  Descripcion. g

O Responsable: Seleccionar a un registro existente
de la lista desplegable.
O  Horario: Permite establece un horario, es solo de caracter informativo.

Ejemplos:

a) Altaagrupo. -

Clic al botén nuevol-- . Para activar los campos.
Escribir la descripcion de grupos.

Seleccionar el responsable del grupo.

Escribir el horario que tendré el grupo.

Clic al botén guardar = para almacenar la informacion.

S

b) Editar grupo.
1. Seleccionar el grupo en la lista de la izquierda y doble clic sobre el mismo para poder visualizar la informacion que lo
conforma.

2. Clic al botén editar
Modificar los datos. -
Una vez terminada la modificado los datos clic al botén guardar ud para conservar los datos o clic al botén cancelar
para descartar la informacién modificada.
c) Buscar grupo.

1. Clical bot6n buscar‘g el cual abrird un cuadro de dialogo de busqueda.

2. Escribir la frase completa o parcial de la bisqueda.

3. Seleccionar el criterio de busqueda.

4. Clic al boton buscar‘g. En caso de existir solo una coincidencia con la frase muestra los datos del grupo, en caso de
existir mas de una solo coincidencia muestra una lista de la que puede elegir la mas exacta con doble clic.

= para activar los campos que contienen los datos del grupo seleccionado.

> w

2

5. Los datos del docentes se visualizaran en la ventana de grupos y la cuadro de dialogo de bisqueda se cerrara.
d) Eliminar grupo.
1. Seleccionar el grupo que desee eliminar de la lista izquierda y doble clic para visualizar los datos del mismo.

2. Clic al boton eliminan === | Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacion de dichos datos, clic al boton
“Si” en caso de estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.

Confirmar

CATALOGO TIPO SANGRE
Men de acceso: Catalogos / tipo de sangre. :[Tipo sangre B3
‘ i
Este catalogo permite capturar informacion del tipo sanguineo. s f ' E.;fiai 3 %
Tipa ~
- Tipo:
Ejemplos: aH v

a) Altaatipo de sangre: -

1.  Clic al botén nuevol--.. Para activar el campo.
2. Escribir la descripcion del tipo sanguineo.

3. Clic al botén guardar == para almacenar la informacion.

i
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b) Editar dato de tipo de sangre:
1. Seleccionar el tipo sanguineo en la lista de la izquierda y doble clic sobre el mismo para poder visualizar la informacion
que lo conforma.

2. Clic al boton editar | == para activar el campo de tipo sanguineo seleccionado.
Modificar el dato.

w

Una vez terminada la modificado los datos clic al botén guardar ud para conservar los datos o clic al botén cancelar
para descartar la informacién modificada.

c) Buscar tipo de sangre:

1. Clical bot6n buscar‘g el cual abrird un cuadro de dialogo de bdsqueda.
2. Escribir la frase completa o parcial de la bisqueda.

3. Seleccionar el criterio de blsqueda.
4

Clic al boton buscar‘g. En caso de existir solo una coincidencia con la frase muestra los datos de tipos sanguineos, en
caso de existir mas de una solo coincidencia muestra una lista de la que puede elegir la mas exacta con doble clic.
5. Los datos del docentes se visualizaran en la ventana de tipos de sangre y la cuadro de dialogo de blsqueda se cerrara.
d) Eliminar grupo.
1. Seleccionar el tipo sanguineo que desee eliminar de la lista izquierda y doble clic para visualizar los datos del mismo.

2. Clic al botén eliminari === | Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacion de dichos datos, clic al botdn
“Si” en caso de estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.

CATALOGOS PARENTESCOS

Esta catalogo permite capturar la informacion vinculo juridico que existe : Parentescos
entre los nifios(as) o alumnos(as) con otras personas.

e  Campos:
O  Clave: identificador del parentesco. 0 |no Deseroeién
O  Descripcion: parentesco que desea guardar. a

Nota: para dar de alta, modificar, buscar y eliminar se realizan de la misma manera que casi todo los catalogos.

CATALOGO NINOS

Menu de acceso: Catalogos / nifios.

Esta catalogo permite capturar informacion del nifio que checara su
entrada y salida. Donde se indicaran los datos del nifio, los datos del
padre y la madre, asi como los datos de la demés personas autorizadas
para llevarse al nifio.

Clave: identificador del nifio(a) o alumno(0).
Datos Generales:

Apellido paterno

Apellido materno [
Nombre(s)

Fecha nacimiento

Direccion

Rasgos

Cuidados especiales.

Tipo de sangre: clave del tipo de sangre que tiene el nifio.
Grupo: clave del grupo al que pertenece el nifio, este automaticamente inserta el horario definido en el catalogé de grupos.

[eNeNeoNoNeoNeoNe]
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(] Botones adicionales:

O  Capturar: permite capturar la fotografia del nifio(a) por medio de cdmara web o de archivo.
O  Eliminar: permite eliminar la foto del nifio(a).

(] Datos de los padres.

o  Estado civil de los padres.
o  Campos del padre y madre:
= Apellido paterno
= Apellido materno
= Nombres(s)
= Teléfono celular
= Teléfono de casa
= Teléfono de oficina.
= Tutor.

0 Autorizado: Elegir si el padre 0 madre esta autorizado para
llevarse al nifio, y en caso contrario especificar por medio de
un comentario la razén por la cual tiene esa prohibicion.

0 Botone adicionales:

= Capturar: permite capturar la fotografia del nifio(a) por medio de cdmara web o de archivo.
= Eliminar: permitir eliminar la foto del padre o de la madre.
= Avisar en caso de accidente: seleccidn si 0 no, para hacer esta accion de avisar.

e  Personas autorizadas:

o Botdn Editar: Permite agregar o modificar los datos de las 2
personas autorizadas, la presionar clic en ella abre la siguiente ~ s
ventana:

o  Campos:

= Parentesco: elegir la clave del parentesco al que
pertenezca la persona autorizada.

= Apellido paterno

= Apellido materno

= Nombre(s)

= Direcci6n

= Teléfono celular.

= Teléfono de casa

= Teléfono de oficina

0 Botones adicionales:

= Avisar en caso de accidente: elegir si 0 no.

= Capturar: sirve para obtener la fotografia de la persona
autorizada ya sea desde cdmara web o de algun archivo.

= Eliminar: permite eliminar la foto del la persona en caso de
requerirse.

= Autorizacion: Elegir si esta permitida la autorizacion de la
persona, en caso contrario especificar la razon por la cual esta restringida.

Ejemplos:
a) Altaanifio: -
1. Clic al botén nuevol--.. Para activar todos campos. Chve m

Nota: Al dar clic al botén nuevo automaticamente se genera un numero de registro que puede modificarse si asi se de desea.

2. Si el nifio / alumno tiene algin hermano en la misma institucién o estancia infantil y las
persona autorizadas son las mismas, activar la casilla “Hermano registrado™:

Hermano registrado.

a.  Enel campo “Clave hermano(a)” escribir la clave del Clave Hemans{a] | 004 (]
nifio, o clic a botdn (...) para que se habra la ventana de e CHRVAJAL ORTERON ITZEL ALEJANDRA
busqueda.

3. Escribir los datos generales del nifio:

a.  Escribir el apellido paterno, apellido materno, nombre(s) y la fecha de nacimiento.
b.  Elegir el tipo de sangre.
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Escribir la direccién y teléfono:

Elegir el grupo.

Escribir los rasgos y cuidados especiales en caso de ser necesarios.

Capturar la fotografia (depende la configuracion del sistema) desde la cdmara web o del archivo.

o oo

Asignar huella digital.

El registro de la huella digital y fotografia, le permite al sistema reconocer al nifio/alumno al momento de efectuar una operacion,
por medio de su Huella y mostrarle la fotografia del nifio/alumno.
La asignacion de la huella digital puede realizarse de dos maneras:

. En el momento de registra al empleado el sistema le preguntara si desea asignarle una huella digital al nifio/alumno.

. Puede asignarle con posterioridad la huella digital presionando los botones de asignar “Huella”.
Para asignar una huella digital a algiin nifio/alumno ya registrado, primero debe localizarlo en la lista de la izquierda o mediante el
boton de busqueda. Para seleccionar a un nifio/alumno de la lista es necesario realizar un doble click sobre el registro del mismo.
Independientemente de la opcidn que elija para asignar la huella digital, debera observar las siguientes pantallas:

PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR HUELLA DIGITAL (LECTOR DP). [ Jiingsiro e busia digia - [Prmes Regisro) [
-n-n-n.a. il il - Cologue of mizma deds custin veces, [Primer egivis]
Al usar el lector de huellas DP, es necesario registrar 4 veces el mismo dedo en dos
pantallas diferentes; de esta manera el sistema obtiene un mejor registro de la
huella y se amplia el margen de comparacion evitando que exista errores durante la
identificacion del empleado.

Procedimiento: Colt vk B, St fon: &3
1. Elija el dedo que va a utilizar para registrar y presione el boton =
“Asignar”, espere a que aparezca la pantalla de registro de la Huella Digital.
2. Primer Registro. Coloque el mismo dedo 4 veces en el lector tratando  erese—rw——————— :
que abarque la mayor superficie posible para tener un buen registro de T o e ———
la huella. Es muy importante que no levante el dedo del lector hasta | 1] 110 T

que se muestre la imagen de la huella en el recuadro correspondiente.
3. Segundo Registro. En esta segunda pantalla es necesario colocar el
mismo dedo que se registrd en la primera pantalla. Coloque el mismo
dedo 4 veces en el lector tratando que abarque la mayor superficie |
posible para tener un buen registro de la huella —_— )
4. Cuando haya finalizado, esta pantalla desaparecera y la huella se "
almacenara en la base de datos.

PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR HUELLA DIGITAL (LECTOR HM).
Al asignar la huella usando este lector Unicamente es necesario registrar en dos
ocasiones la huella digital del empleado.

1. Elija el dedo que va a utilizar para registrar y presione el botén
“Asignar”, espere a que aparezca la pantalla de registro de la Huella
Digital.

2. Le aparecera una pantalla para poder realizar el registro de la huella
(PASO 1). La pantalla solicita el dedo indice del empleado Ginicamente,
esto debido a que es el dedo mas utilizado, esto no implica que
necesariamente sea ese el dedo a registrar. Realice un click con el
“Mouse” sobre el punto en color naranja en la imagen y se mostrara la
pantalla de registro de la huella.

3. Pantalla de registro de la huella (PASO 2). Es necesario poner en dos
ocasiones el dedo sobre el dispositivo, al capturar la huella se mostrara
en el recuadro respectivo. En esta pantalla puede ajustar el brillo de la
imagen que esta capturando el lector de huellas, para ello utilice el
botén “Ajustar”, en la parte inferior izquierda de la pantalla.

4. Al finalizar el registro se mostrara la pantalla de la imagen de las manos
pero con el punto en color rosado y se mostrara el boton “Seguir”, presione ese botoén y se mostrara la pantalla final
de registro.

5. Pantalla Final de registro (PASO 3). En esta pantalla presione el boton “Fin”, para finalizar con el proceso de
asignacion de la huella digital.

6.
NOTA: Se después de asignar la huella del nifio/alumno, no se reconoce en el Checador, reinicie el sistema.
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b)

c)

d)

4.  Capturar los datos del padre y la madre.

a.  Elegir como primera instancia el estado civil.

b.  Capturar los datos del padre y la madre:

c.  Seleccionar si el padre, o madre sera el tutor, en caso de existir uno ya dado de alta mostrara un mensaje para
cambiar presionado clic en la opcién “Si” o “No” para no realzar el cambio.

. Elegir si esta autorizado para llevarse al nifio a la salida.

e.  Capturar las fotografias del padre y la madre (dependiendo de la configuracion seria por camara web o por
archivo).

f.  Elegir si debe se avisado en caso de accidente.

5. Capturar los datos de la persona autorizadas:

a.  Clic en botdn agregari= para abrir la ventana que permite capturar la informacion de las personas autorizada en
caso que se requiera.

. Elijael parentescos que tiene con el nifio:
c.  Escribir los datos de la persona autorizada:
Seleccionar si el padre, o madre sera el tutor, en caso de existir uno ya dado de alta mostrara un mensaje para
cambiar presionado clic en la opcién “Si” o “No” para no realzar el cambio.
Elegir si se le avisar en caso de accidente:
Elegir si esta autorizado para llevarse al nifio.
Capturar fotografias de la persona autorizada:

|

> Qo

Clic al botdn Aceptar == | para visualizar los datos en la ventana nifios.

i.  Clic al botén guardar = para almacenar la informacion.
j. En caso de existir mas personas que desea autorizar seguir los pasos de la (a) a la (h).

Nota: En la pagina de “Personas Autorizadas™ se puede observar que tiene cinco espacios, los cuales se activan en
base a condiciones, es decir, si los datos del padre y de la madre son capturado se desactivan dos espacios, en caso
contrario si uno u otro no es capturado sus datos, se desactiva un espacio, en caso de no capturar los datos del padre y
de la madre, se activaran los 5 espacios de las persona autorizadas.

6. Al terminar de capturar todos los datos del nifio, padre y madre y de las personas autorizadas dar clic al boton guardar =
para almacenar la informacion.

Editar datos del nifio:
1. Seleccionar el nifio en la lista de la izquierda y doble clic sobre el mismo para poder visualizar la informacion que lo
conforma.

2. Clic al boton editar

o . . .
= para activar los campos de las paginas de datos seleccionado.

3. Modificar los datos de los nifios, del padre y madre y las personas autorizadas.
Una vez terminada la modificacion de los datos clic al boton guardarr.u‘“‘- para conservar los datos o clic al boton
cancelar == para descartar la informacion modificada.
Buscar nifio:

1. Clical bot6n buscar‘g el cual abrira un cuadro de dialogo de busqueda.
2. Escribir la frase completa o parcial de la busqueda.

3. Seleccionar el criterio de busqueda.
4

Clic al boton buscar‘g. En caso de existir solo una coincidencia con la frase muestra los datos del grupo, en caso de
existir mas de una solo coincidencia muestra una lista de la que puede elegir la mas exacta con doble clic.
5. Los datos del docentes se visualizaran en la ventana nifios y la cuadro de dialogo de bisqueda se cerrara.

Eliminar nifio:
3. Seleccionar el nifio que desee eliminar de la lista izquierda y doble clic para visualizar los datos del mismo.

4. Clic al botén eliminari === | Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacién de dichos datos, clic al boton
“Si” en caso de estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.
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CAPITULO III.
RELOJ CHECADOR
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MODULO RELOJ CHECADOR.

El médulo Reloj Checador es el médulo donde se realizan los registros de entradas y salidas de los nifios. Para que el Reloj Checador sea
capaz de realizar el registro adecuadamente, debera estar en ejecucion y activo en primer plano (lo que indica que debera ser el programa que
esté seleccionado, esto podra verlo si la barra de titulo, est4 en color azul u otro dependiendo de la configuracién de su sistema operativo) en
el escritorio de Windows. Es muy importante que se verifique que la fecha y hora del sistema sean las correctas, para evitar que el sistema se
vuelva inestable.

EJECUCION DEL RELOJ CHECADOR.

Existen 2 maneras de ejecutar el Reloj Checador:
1. Mediante el icono de acceso directo en el escritorio de Windows
(denominado “Checador OTMK - Reloj Checador™). SABADO
2. Mediante el icono de acceso directo en el grupo de programas “Checador A
OTMK?” ubicado en el mend Inicio de Windows ©. 12:04:21 PM
Si existen usuarios definidos en el sistema se solicitard& un nombre de usuario y
contrasefa para poder abrir y/o cerrar el Reloj.
Tras la ejecucion, aparece la pantalla del Reloj Checador, como se muestra en la
siguiente figura:

NOTA: Si esta visible (habilitado)@” la figura es que los sonidos del sistema
estan encendidos.

MENSAJES DEL SISTEMA

e “ENTRADA” - Indica que el nifio a registrado su entrada. ST PR 0. 2 IRt

e  “SALIDA AUTORIZADA” — Indica que el nifio a registrado 02/06/2007
sus salida.

e  “REGISTRO INVALIDO” - Este mensaje puede deberse a dos SABADO
motivos; el mas comdn, es que el mismo nifio esta intentando  |42:06:00 PM
registrarse dos veces en un periodo de tiempo corto. El tiempo .
de espera entre un registro y otro del mismo nifio, se especifica
en la pantalla de configuracion del sistema, en la seccion de
varios; esto en el médulo de Administracion. Esta restriccion
tiene la finalidad de evitar que un mismo nifio registre una
entrada y salida inmediatamente por error, al pasar rapidamente
su tarjeta varias veces o poner su huella digital varias veces al
mismo tiempo. El segundo motivo, es cuando el nifio ha
realizado un registro con la hora del sistema, mayor a la actual,
es decir que ya existe un registro con una fecha y hora mayor a
la actual.

e  “LA CLAVE NO EXISTE”. Solo se da por dos razones, una el
nifio aun no ha sido registrado o dos la clave ha sido ingresada de manera incorrecta.

e “HUELLA DIGITAL NO ENCONTRADA". Esta mensajes se muestra cuando la huella del nifio no ha sido dado de alta.

e “SALIDA YA REGISTRADA”. Este mensajes aparece cuando se intenta registrar de nuevo el mismo dia.

1an S

LECTOR BIOMETRICO CONFIGURAR.

I’ Lector Biométrico 7
Moda de Rlegistio

{ Huela dgital v

Lector Biométrico:

{ Lestor que usa el sistema: | Digital Persona | %

Guardar  fyusa  Cancelar

Ingrese a Lector Biométrico / Configuracion.

Este pequefio modulo nos permite cambiar la configuracién de como se realizara el registro, sin con
huella, huella + clave, también nos permite elegir el lector que seré utilizador para las acciones.
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LECTOR BIOMETRICO REGISTRAR.

Ver REGISTRO DEL LECTOR BIOMETRICO. (Digital Persona®) del capitulo I.

CONFIGURAR LOS SONIDOS DEL SISTEMA.

Ingrese a configuracion / sonidos. (Unicamente puede ingresar a esta pantalla un Lieniikx Rakei Cheeador . (&
usuario administrador) gt Conecla | No sepiiamoierios
Tuaro Marmal
. . . Ertradls Tuma CPROYECTOS\ONTHEMINUT EKINDE R1.O\MSG Wiy g d@
En esta pantalla deben especificar los sonidos (WAV) que desea sean reproducidos, Pk | O®
al momento de los registros. Si no se especifica ninguno el sistema reproduce un Fata Ew
sonido predeterminado. El sonido predeterminado para un registro valido es o] (=) @
. . P s AL Sabdy Turg: | CAPROVECTOS\ONTHEMINUTEKINDERT (NBEEP ity (-]
diferente al sonido de un registro invalido. e Oa
Si desea grabar su voz para que el sistema lo reproduzca puede hacerlo con el Fin de Conida O®
grabador de sonidos de Windows® y posteriormente asignarlos. Puede abrir el Aeact [
grabador de sonidos desde esta pantalla. Tusr Ao
#pican kos sondos de Entiada Tumo y S abda Tumo para Entiada y Sabida. iespecivamente.
Procedimiento: Serido regitios que ge aw
1. Seleccione la ruta del archivo de audio (WAV) para cada uno de los e e Aol
mensajes del sistema, puede ayudarse con el botdn *...” que se encuentra bl g | R
a la izquierda para cada mensaje.

2. Silo desea puede reproducir el audio presionando la imagen de audio junto al botén de bisqueda.
3. Unavez terminado de asignar los archivos de audio presione el botén ‘Asignar’.
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CAPITULO IV.
OPERACIONES
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MONITOR

Men de acceso: Operaciones / Monitor. o presre———res

SABADD WEAES2007 Ditima Actuakzacion:
Esta funcion tiene la finalidad de poder monitorear rmzs e
- -~ DClave. Autorigg Eatacn
los registros de los nifios al momento en el que se | e
reallce'n en el REIOJ_ Chec_ador ESt? panta"a de g‘? CASTILLO GOMZALEZ AZALL mnns;m:a‘mu:nﬁm EHTRAD, :’::::
actualiza cada determinado tiempo o bien si lo desea |7 Parereesiotti tmatoomr 2 e, jimon ey
puede actualizar en el momento en que desee. I e e i e i
o CAN SUSRET ADALRERTO JESLIS | (06000 1700 30 P |ENTRADS FELIPE.

También nos permite visualizar la foto del nifio/
alumno que realizado el registro de entrada, en caso
de existir la salida del mismo apareceran los datos
de la persona autorizada que se lo llevo

Establezca la frecuencia con la que desea que se
actualice la pantalla, los intervalos de tiempo son
desde los 30 seg. Hasta las 5 horas, estos tiempos se
especifican en minutos en el sistema.

En la pantalla se mostrard la clave del nifio, su
nombre completo, la fecha/hora del registro, el e B | e =
evento que se genera (Entrada, Salida, etc.). Asi o = ¢ 2,

Hombis:
CABFIEAA CABRIERAJHONY DRLANOD
Girupac

MATERAAL 4[5 MESES]

Entrada

CRDRI0NT 121097 P

Salda:

Peisana Aulorizada

w
;
B

Mt
como la clave de la persona autorizada que se llevo
a nifo.

Si lo desea puede ordenar los registros por nombres y por las horas de registro, adicionalmente si los desea en orden ascendente o

descendente

RONDAS

Men de acceso: Operaciones / Monitor.

Esta modulo permitira crear grupos de nifios que puedan ser Illevados por un sola persona en caso de que lo padres lo autoricen.

Nueva Ronda

a) Clic al botén nuevol:- . Para activar todos los campos importantes para dar de alta a la nueva ronda. Nétese que como en

todos lo modulos el sistema permite visualizar un numero automatico.

b)  Escribir una descripcion para la nueva ronda.

o

Deseripeidn: | ROMDA DE SEMANAZ ‘
c) Elegir el tipo de ronda por “Dia, Semana, Quincena, Mes”.
Tipo Ronda Dia v

Los dias de cada ronda van de la siguiente manera:
Dia: equivalente a 1 dia.

Semana: equivalente a 7 dias.
Quincena: equivalente a 15 dias.
Mes: equivalente a 30 dias.
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d) Elegir la fecha de inicio de la ronda:

Fecha de Inicioc EE)BG.-’ZW?ﬂ

e)  Se puede elegir nifios de un solo grupo o forma la ronda con todos los grupos esto depende de la autorizacion de las personas y
aparecera las lista elegida.

Grupa: | TODOS  »

[5-5 T
MATERNAL B (6 MESES - 14|
MATERMAL C[14R0 -2 aH0
PRESCOLAR 4 (3 4R05 A 5.4)
PRESCOLAR INICIAL A2 ARID

AVEIESUS canchEwe | [carris
ALBER: .

carcivane | [ mare TN
ABRAHAM WARGARTA nancERs mecoatens | oseLus

[F11}Aererior =g Siguieree [F12]

Fgregar Canoelar

Clave: Mombre:

f)  De lalista elegir un nifio, dar clic sobre el registro para poder para ver las personas autorlzadas a llevarse a ese nifio.

Sl

IFitinaser | ':' H. e s 1]

Clave: 009 Nombie: CARVALAL ORTEGON DOMINIOUE

g) Clic al botén agregar, en caso que el nifio/ alumno seleccionado es hermano o tiene hermano se agregara el nombre del
hermano que fue dado de alta.

] : 004
‘!‘) Mombre: CARVAIAL CRTEGON ITZEL ALEMNDRA
Elregetro ya suiste

Acaghin

Cuando no pertenece a otra ronda el sistema permite agregarlo a lista para los dias que conformaran la ronda.

h) Al terminar de armar la ronda hacer clic en el boton guardar ﬂ en caso de querer cancelar la nueva ronda dar clic en el
boton

Cambiar datos de la ronda:

a. Seleccionar la ronda en la lista de la izquierda y doble clic sobre el mismo para poder
visualizar la informacion que lo conforma.

b. Clic al botén editar z para activar los campos de la ronda seleccionada. A l
¢. Modificar los datos de la ronda como son el tipo, la persona que estan incluidas en la ronda. =
i. En este caso el nifio/alumno perteneciente a la ronda se puede cambiar de ronda, o
simplemente eliminarlo, para realizador es presiona con el doble clic el nombre del | i n
JESUS - -t

nifio/alumno de la lista lo cual abrira un ventana para realiza estas acciones.

d. Una vez terminada la modificacion de los datos clic al botén guardar= para conservar los
datos o clic al bot6n cancelar

2 para descartar la informacion modificada.

Buscar ronda:

Clic al botdn buscar 2 el cual abrira un cuadro de dialogo de busqueda.

Escribir la frase completa o parcial de la busqueda.

Seleccionar el criterio de bisqueda.

Clic al boton buscar . En caso de existir solo una coincidencia con la frase muestra los datos de la ronda, en caso de existir
mas de una solo coincidencia muestra una lista de la que puede elegir la mas exacta con doble clic.

e. Los datos del docentes se visualizaran en la ventana de grupos y la cuadro de dialogo de bisqueda se cerrara.

o oo
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Eliminar ronda:
a. Seleccionar el nifio que desee eliminar de la lista izquierda y doble clic para visualizar los datos del mismo.

b. Clic al boton eliminar === | Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacion de dichos datos, clic al boton “Si” en
caso de estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.

SEGUIMIENTOS

Este modulo nos permite realizar un bitdcora de informacién importante en el caso de los nifios, para anotar observaciones sobre el nifio,

comportamiento, salud, etc.

3]

Nuevo Seguimiento:

1. Seleccion un nifio de la lista izquierda y dar doble clic al nifio para visualizar sus datos.

rae [ESCALANTE ROJAS GUADALUFE ]
Cmtados ‘P.mgcg E

2. Clic al bot6n nuevol.--. Para activar el campo “observaciones”.

Dtservacores |5z LE TUNG QUE SPLICKR SUMEDICANENTO

Fech |ownaae? v Homl6m =

Nota: al momento aplicar el mend nuevo seguimiento nos asigna la fecha y la hora actual, estos puede ser modificados.

3. Al terminar de capturar la informacién del seguimiento dar clic al botén guardar ] para almacenar la informacion.

Nota: podemos incluir en nuestro sistema seguimientos antiguos, esto para tener un mejor historial del nifio, solo es
cuestion de elegir el dia y dar alta al seguimiento.

Editar Seguimiento:

1. Seleccionar al nifio de la lista izquierda y dar doble clic para poder ver la informacion, pero solo aparecera la informacion
actual.

Listade da Obemry sciones el Dis: (00012007 =] o [Duot0r =]

Fcha / Hess Desorpoiin A
OLDLZ07 B4 4B00PH  [O CAVENTO LA DUFMSO COMG 15 M
DUDL007 D4 4200PM MO QUE APLICAR SU MEDICAMENTD.

2. Silainformacion no es visible, se puede elegir la fecha para poder visualizar el seguimiento:
Listado de Observaciones del Dia: [03/04/2007 ~| al [[E/04/2007 ~|

3. Seleccionar el seguimiento y dar doble clic, para poder visualizar en el campo observaciones:

Otenvaciones: [SE CAYDY SE LASTIM LA RODILLA

Fachs: o =

Listade de Observacines del Dia: [3204/2007 | &t [02,002007 ~]

Fecha /Hora Descrpeitn ~
[ | ]

4. Clic al botdn editar | = para activar el campo:

Dsservaciores: | ¢E CAvD ¥ SE LASTIMO L& RODILLA. SE LE APUICO AMPIOILING

Fechar 42007 ~| Hox[95200 =
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i

-2 para

5. Una vez terminada la modificado los datos clic al boton guardar == para conservar los datos o clic al botén cancelar
descartar la informacién modificada.

Imprimir seguimientos:

1. Seleccionar al nifio de la lista izquierda y dar doble clic para poder ver la informacion, pero solo aparecera la informacion
actual.

Listads de Observaciones dei Bia: [04900000 +| ot [Bsais ~|
Fecha /Haa

TUSLaeT S NP DL MEOICRE T LA DUR

DUOL00T 4. E00PM  |SE LE TN QUE &7

2. Silainformacion no es visible, se puede elegir la fecha para poder visualizar el seguimiento:

Listodo de Dbesrvocionss del Dix: [[3542007 =] of [Oumee =]

Fecha { Haxa Desprin

T
[OADA/2007 54 4390 P [SE LE TOVD GUE APLICSH SUMEDICEMENTO.
TA/Z00T 03 S04 [SE GAVD'Y SE LASTBAD LA RODALA, SE LE APLICD AP

3. Clicen el botén imprimir:

Se visualizar un vista previa de los seguimientos, estos se ordenaran por fecha y por la hora, de ultimo seguimiento, es decir,
la fecha mas cerca de a la actual.

Eliminar seguimientos:

a) Seleccionar al nifio de la lista izquierda y dar doble clic para poder ver la informacién, pero solo aparecera la informacion
actual.

Untad e bservacinss &1 Die [RESE0 -] o Wm0 =]

T P

b)

c)  Seleccionar el seguimiento y dar doble clic, para poder visualizar en el campo observaciones:

Ubservacones: [ GE CAYD Y SE LASTIMG LARODILLA

Fecka Hora =

Listado de Dbservaciones del Dia: [(04/2007 ~ | of [03/04/72007 ]

Fecha /Hora Descapon 8
[ I 1

d) Clic al boton eliminar. Aparecera el siguiente cuadro para verificar la eliminacién de dichos datos, clic al boton “Si” en caso de
estar seguro de lo contrario clic al botén “no”.

Confirmacion

‘:".r" T T —
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ASIGNAR MENSAJES

Men de acceso: Operaciones / Mensajes / asignar.

Este modulo permite asignar mensajes que se visualizaran en el checador, esto con motivo de algin aviso, una felicitacién, o simplemente
un mensaje de bienvenida o de despedida.

Asi y =
| e ey
O Gige
O Todos fyvia Gl
Vesasio Eniata L Mensaje de Entrada
RIIFMNS MAS
JUMTA MARANA
BUENAS NOCHES
| FELICIDADES |
| FELEZ CUMPLEARIOS | Fechas fgfcacitn 2 —_— —
@ PorFechs | Fechs o
O PorPeriodo  [0470472007 v Lo
=]
= Porrar @
[ emmsas @ | “meie de Selida:
BUENAS TARDES
JUMTA MARAN,
| FELICIDADES |
| FELLE CUMIPLEARIOS |
GUE DESCANSES Fechas Apbcaciin E,. = —
@ PearFechs | Focha 'm
) Por Pariodo 040472007 +| Agar
=]
i Porrar @

Procedimiento:

Los mensajes se puede asignarse por nifio, grupos o a todos los nifios esto para su visualizacién ya sea en la entrada o salida.

a)  Asignar mensaje a nifio:
1. Seleccionar de “Asignar por:” la opcién “Nifio”; esta aparece un campo editable y un botén para la blsqueda del
nifio.
Asignarpon &) o

O Grupo
O Todos

2. Escribir en el campo la clave del nifio al que se le desee asignar el mensaje y pulsar la tecla {Enter} para visualizar
el nombre del nifio:

004 CARVAIALORTERON ITZEL ALEJANDRA

3. Sino se cuenta con una clave especifica presione el botn , caja de texto que nos permite escribir una frase para

buscar al nifio, en caso de existir mas coincidencias con ese frase mostrara un lista para elegir al que se desee de la
lista.

"I Buguesa do Nire

Membes ol N [* e stk
GUACALUPE

m A0S G s TR0
] St FOLE AL

e fsosacoL

["1Busqueda de Nifio

Nombea del Nifko. * para star todo]
A

Cuatro coincidencias con la frase “AR”

Mg it

Nota: Una vez seleccionado el nifio, elegir los mensajes que deseamos aplicar al nifio, ya sean de entrada o salida.

SUENCS DS

LICDADES |
FELIZCUMPLEARITS |

4. Asignar mensaje de entrada:

a. Seleccion de la lista mensajes de entrada el mensajes presionar doble clic para ver el mensaje para verlo
en la seccién “Mensajes de entrada”
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Monsaie do Entrado:
BUENDS DIAS

b. Seleccionar una opcién de aplicacién del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.
®iP Fecha

) Por Periodo 05/04/2007

El mensaje “Buenos dias” solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

() Por Fecha Inicio Fin
ioda!  |05/04/2007 ~| | 0B/04/2007 ~ |

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostraran los dias especificacion en el rango (inicio, fin).

c. Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacién clic a botén “agregar”== para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:

——Em D
[ =} L1
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al
botén eliminar =-.
5. Asignar mensajes de salida:

a. Seleccion de la lista mensajes de salida el mensaje, presionar doble clic para ver el mensaje para verlo
en la seccion “Mensajes de salida”

Menzaje de Salida:
JUNTA MaFLANA

b. Seleccionar una opcién de aplicacion del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.
@Parfeshy  Fechs

) Por Periodo 05/04/2007

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

() Por Fecha Inicio Fin
@ {|o5/04/2007 = | |DB/04/2007 ¥ |

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostraran los dias especificacion en el rango (inicio, fin).
V'l

¢. Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacién clic a botén “agregar”== para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:

e Feeha -
f':i us/mf;;;;a i M;f._, =y

A5

— —a

Bimirar - E— b
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al
bot6n eliminar =

6. Clic en botdn asignar ~- | para salvar la informacion.

b)  Asignar mensaje a grupos:

1.  Seleccionar de “Asignar por:” la opcion “Grupo”; el permitira visualizar un campo de lista desplegable.

Asanaoor | o e

©lGrpol 5 ~ | FRESCOLAR A (3405 & 5.2A03)
O Todor
2. Seleccién aun grupo para asignarle los mensajes. || PRESCOLAR 4 (3 4105 4 5 AR03)
1 MATERNAL A [ 5 - BMESES)
2 MATERNAL B [ & MESES -1 AfID)
3 MATERNAL C (1 ARI0 - 2 AfinS]
: -
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Nota: Una vez seleccionado el grupo, elegir los mensajes que deseamos aplicar al grupo, ya sean de entrada o

salida.
Meveape Enirado -~ Menssie Sakds ~
BUENDS DIAS BUENAS TARDES
JUNTA MARLANA JUNTR MaRapia
BUEMAS NOTHES | FELICIDADES |
| FELICIDADES | | FELIZ CUMPLEARDS |

| FELIZ CLMPLERRDS! OUE DESCANSES

3. Asignar mensaje de entrada:
a.  Seleccion de la lista mensajes de entrada el mensajes presionar doble clic para ver el mensaje para verlo
en la seccién “Mensajes de entrada”

e s Entiada:

aun

S nias

b.  Seleccionar una opcion de aplicacion del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.
(®)iPor Fech Fecha

) Por Periodo 05/04/2007

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

() Por Fecha Inicio Fin
@iFg Feriodet  |08/04/2007 v | | 06/04/2007 |

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostraran los dias especificacion en el rango (inicio, fin).
-

c.  Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacion clic a botén “agregar”.==. para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:

= g

e P

a ~a

Prewr - B -
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al

botén eliminar = .
4. Asignar mensajes de salida:
a. Seleccion de la lista mensajes de salida el mensajes presionar doble clic para ver el mensaje para verlo
en la seccion “Mensajes de salida”

Menzaje de Salida:
ALNTA MaFiana

b. Seleccionar una opcion de aplicacion del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.

Fecha

(O Por Periodo | 05/04/2007 +

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

O Por Fecha Inicio Fin
@ i |o5/04/2007 | |0B/04/2007 ¥ |

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostraran los dias especificacion en el rango (inicio, fin).
acl

¢. Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacion clic a botén “agregar” == para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:

Fecha A
H:ﬂ 05/04/2007 'p_" ; [ -~
ey || TS
= =
Bminar v — =
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al
botén eliminar = .

“
5. Clic en botdn asignar ~- | para salvar la informacion.
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j )J Mensajes Asignados

c) Asignar mensaje a todos:

1. Seleccionar de “Asignar por:” la opcién “todos.
Nota: Una vez seleccionado la opcién “Todos™, elegir los mensajes que deseamos aplicar al grupo, ya sean de
entrada o salida.

2. Asignar mensaje de entrada:
a.  Seleccion de la lista mensajes de entrada el mensajes presionar doble clic para ver el mensaje para verlo
en la seccion “Mensajes de entrada”

Menzaje de Entrada
BUENDS DIAS

b.  Seleccionar una opcion de aplicacion del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.

(®)iPor Fech Fecha

) Por Periodo 05/04/2007

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

() Por Fecha Inicio Fin
@iFg Feriodet  |08/04/2007 v | | 06/04/2007 |

El mensaje “Buenos dias” solo se mostraran los dias especificacion en el rango (inicio, fin).
B

c.  Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacion clic a botén “agregar”.==. para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:

tF" — 2
I —— e | OROA0T
Lo
— —a
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al

botén eliminar = .
3. Asignar mensajes de salida:
a. Seleccion de la lista mensajes de entrada el mensajes presionar doble clic para ver el mensaje para verlo

en la seccion “Mensajes de salida”
Menzaje de Salda:

JUNTA MaFLANA

b. Seleccionar una opcién de aplicacion del mensaje sea por “Fecha” o “periodo”.

Fecha

O Por Periods | 05/04/2007 +

El mensaje “Buenos dias™ solo se mostrara el dia especificado en el campo fecha.

() Par Fecha Inizia Fir
iodo! | |05/04/2007 | |06/04/2007 ¥ |

El mensaje “Buenos dias” solo se mostraran los dias especificacién en el rango (inicio, fin).
acl

c. Una ves seleccionado la fecha o el periodo de aplicacién clic a botén “agregar”== para visualizar la(s)
fecha(s) en la lista:
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] = £
=i g
— —a
i - e
Mensajes por fecha Mensaje por periodo

Para eliminar una fecha en que se desee no mostrar los mensajes, solo seleccione de lista y clic al
botén eliminar =—.

4. Clic en boton asignar. | para salvar la informacion.

‘ig Mensajes Asignados
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CONSULTA MENSAJES

Este modulo permite visualizar los mensajes asignado a cada nifio, estos mensajes se mostraran en una lista con una leyenda para saber
como fue asignado (individual, grupal, general) y la fecha de asignacion.

 Consutar Mensajes asignades ]

G [T v Nt

s 00051 | ] -
Mense [ENTRADA s came

Cive Fianter &

(G SuAREz ADABEATO D Dot (a0 =] ot [osroaront 3]

w1
w7 |CARRILLD GARCIA MARGARY |

OM  [CARVALAL ORTECON IT2EL Mamaspt Ay

W6 [CEROM FEBLES JUSSA Fechy Merase Too  Einew A
m [ESCALANTE ROUSS GUADALL

(1] | SMENES ITZA SANDRA

o9 [MAGUEZ COL PATRICIA

05 [MARTIN CATOJESUS

00 [RAAS GOMES CARLOS ANT

06 [S/NCHES ROSALES KARLA

"o |S0SA COL MARTINA

Visualizar mensajes asignados.

1. Seleccién un nifio de la lista izquierda y dar doble clic para ver lo mensajes de nifio.
Mifio: ‘EAN SUAREZ ADALBERTO JESUS |

Mensaie: | ENTRADA v |
pet  [03/042007 ] &l [m4/0a/2007 |

2. Elegir lael tipo de mensaje “Entrada” ¢ “Salida”.

Menzaje:

3. Elegir el rango de la fechas en que fueron asignados los mensajes:
Det  [04/04/2007 | al [E/04/2007 ]

Nota: los mensajes Automaticamente se mostraran en la lista de “Mensajes asignados™.

Menzajes Asignados

Fecha Menzse Tipo  Eliminar A
(5/04/2007 [EUENDS DIAS GENEReL | [J
(5/04/2007 | FELIZIDADES | inomiouaL | O

Eliminar mensajes asignados:

=

Sequir los pasos para “visualizar mensajes asignados”.
2. Enlalista de mensajes asignados en cuadro de seleccion dar clic para marcar el mensajes a eliminar:

Mensajes Asignados

Fecha Mensaje Tipo Eliminar #
05/04/2007 |BUENOS DIAS GENERAL

3. Clic al botén eliminar ’g para terminar la accion:
4. Enel cuadro de mensaje dar clic a “Si ” en caso de estar seguro de eliminar el mensaje y “No” para descartar la operacion.

T e ——
</ EDasea conknuz?

T | |

5. Cuando se termina la operacién sin problema aparece el siguiente cuadro de mensaje:
Nota X

“%) Mensajes eliminados

[ Acsptar |

National Soft de México S de RL de CV. 38

CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 29419286 / 9415077 / 9418641 (fax)



On The Minute® Kinder

IMPORTA LISTA DE NINOS

MenU de acceso: Operaciones / Importar listado de Excel® [Nifios]

Este modulo nos permite importar una lista almacenada en Excel.

2 imparter Lista e Mifios(ss) [Excel] =

ey

AT E) e

e el L |

= okt F e Y v =

I« »
g

Procedimiento:

1.

Dar clic al boton abrir para buscar la ubicacion de el archivo de Excel.

H 9k

Nota: Dar clic al botén seleccionar, se puede notar que las lista es importada en menos de 2 segundos, esto depende de cuanto
registros tenga el archivo Excel
Seleccione los registros que desea importar.

=

Teos cape Discsie. &

b

En este ejemplo puede notar que hay registros vacios en la clave, nombre y apellidos.

Clic al botén importar para guardar‘ === | |0S datos del los nifios o alumnos.
Al aparecer el cuadro de mensaje presionar “Si” para almacenar la informacion a importar y “No” para descartar la accion

1) Laimportacén se reaket con exto

heeglr_|

Para modificar la informacion del nifio o alumno, ir a catalogo nifios.
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IMPORTAR DOCENTES “LISTADO DE EXCEL®”

MenU de acceso: Operaciones / Importar docentes / Listado de Excel®.

Es modulo permite importar un listado de docente almacenado en un archivo de Excel®.

Importa lista de docentes:

1.  Clic al boton Abrir_«_ para ubicar el archivo Excel que contiene las informacion de los docentes.
=5
~ ) 55
.
v 1
T v (o)

2. Seleccionar el archivo Excel a importar, en caso el ejemplo se llama “docentes.x|s”.

Buscaren: | (3 kes

) ahumnos. s
o
Recierte  Hnnos.s

e
3. Clical botén seleccionar, un ves marcado el archivo.

4. Seleccione los registros que desea importar.

impors Cave Hontes Speicis Patems Ageiitc Moo Diecsin Codigo Poctal Poblacén &
=T 2 CanTo = TrausTO == 57000

H o FooL 0sE less 700

s aras C a2
s Par coow seRTRUDE lcss <7000

En este ejemplo puede notar que hay registros vacios en la clave, nombre y apellidos.

5.  Clic al botén importar para guardaJ === | |0S datos del los docente seleccionados.
6. Al aparecer el cuadro de mensaje presionar “Si” para almacenar la informacién a importar y “No” para descartar la accion

Importanta

1)  Leimportadén se reskzé con exito
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8.  Para modificar la informacion del docente, ir a catalogo docentes.

IMPORTA DOCENTES “LISTADO ON THE MINUTE®”

Menu de acceso: Operaciones / Importar docentes / Listado OTM®.

Este modulo nos permite conectarnos a la base de datos de sistema de control de asistencias “On The Minute®”, lo cual ayudara a
importar la informacion de los docentes hacia el sistema.

mctar Listadb de Doceatrs desde DIMS

i
i®
E

Importa lista de docentes:

1. Clic al botén examinar k-

2. Clic al boton aceptar ,una vez selecciona las ubicacién de la base de datos.
3. Seleccione los registros que desea importar.

inportar Clave Hombee Apelido Patemo Dcccin Codigo Postal Pablocién &
o1 MARIA GUADALUFE |CHAN CHAN C 60 % 47 ¥ 48 CENTAQ 37970 TERm
& oo NACRY HaU RAMIREZ C. 4524722 97370 TEKAX

) L bl .
4. Clic al botdn importar para guardaJ === | |0S datos del los docente seleccionados.
5. Al aparecer el cuadro de mensaje presionar “Si” para almacenar la informacion a importar y “No” para descartar la accion

Important

\l) La inpartacion 58 reakat con ek

Aceptar |

7. Para modificar la informacion del docente, ir a catalogo docentes.

National Soft de México S de RL de CV. 41

CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 29419286 / 9415077 / 9418641 (fax)



On The Minute® Kinder

National Soft de México S de RL de CV. 42

CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 29419286 / 9415077 / 9418641 (fax)



On The Minute® Kinder

PERMISOS ESPECIALES

Es modulo nos permite dar salida a un nifio/alumno en caso una peticién de una persona autorizadas.

SOSE SERASTIAN

Procedimiento:
1. Clic al boton buscar, para abrir la ventana de bisqueda.

2. Una vez encontrado el nifio y que el sistema no haya proporcionado los datos del nifio, los datos de los hermanos, en caso de
existir y los datos de las personas autorizadas, seleccionar a una persona autorizadas para mostrar sus datos de forma mas detalla.

i En caso de que el nifio seleccionado tenga hermano seleccionar de la seccion “permitir salida de hermanos” la opcién
gy

3. Escribir el motivo para la salida de los nifios.

4. Clic al botdn ejecutar para permitir la salida.

GRUPOS DE VERANO

Este modulo nos permite crear grupos de nifios/alumnos los cuales deberéan realizar su registro de entrada y salida durante el periodo de
vacaciones.

& Grupes para curses de verano ]
L " & Q A +
e W pww  Ggw e
e Lot edn A Gl Fecha de Ina -
[T Fechadefnat | =]
Mombee

[

Moz

_ &
ol

| | |l

[Finjemane <o
Clave: Hombre:

Hombae

43

National Soft de México S de RL de CV.
CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 2 9419286 / 9415077 / 9418641 (fax)



On The Minute® Kinder

CAPITULO V.
REPORTES
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CONTROLES PARA LOS REPORTES

Destino:

v 4

—

Partalla Excel A

Impresora: Imprime la informacion del reporte en la impresora seleccionado.
B imprimir i3]

Orugeme [T

Cobia M T CLGH

i Fot g, $12

Reporte a impresora

Pantalla: Muestra los datos del reporte en pantalla.

Reporte en pantalla
Excel: Permite exportar la informacién a un archivo de Excel, pidiendo la ubicacion del mismo y el nombre que tendra.

T v -
b : S
b 0K e T e B ¥ 5

ey WA A BEEEE A Wow U e b

Pr—s . a

T T

Archivo de Excel
Ascii: Permite exportar la informacion en un archivo de texto, casa de registro separado por coma (,).

I PERSONASAUTORIZADAS. TXT - Bloc de notas =3
Archiva Edicién Farmato Ver Ayuda

00101, CAN, SOSA, VICTOR MANUEL,PA,001,1,C. 54 ENTRE 51 ¥ 53,
00102, SUAREZ, ROIAS, MARTA JESUS,MA, 001,1,C. 54 ENTRE 51 ¥ § ,
0011, SUAREZ, ROJAS,MARTA ANGELICA,TA,001,1,C. 46 X 37 ¥ 38,-, 05 0442, -,
0012, SUAREZ, ROJAS, FELIPE,TO, 001,1,C. 467 X 37 v 38,-,997 OF 04847, -,

00201, JIMENEZ , SOSAYA, CARLOS, PA, 002,1, -, -, -, -,
00202, ITZA, CONTRERAS, VERONICA, MA, 002,1 -y
00301, ROJAS, VAZQUE, VIRGINIO, PA, 003,11, -, -, —, -,
00302, GOMEZ, SANCHES, ALICIA, MA, 003,1, =, =, -,
Q031,R0JAS,GOMEZ, ALICIA BEATRIZ,HA,Q03,1,
00401, CARVAJAL , AVILA, REMIGIO ANTONIO, PA, 004, N
00402, ORTEGON, PARRA, GLORIA EDELMIRA,MA, 004,1,-, -,
0041, MOVELO, -, MARTHA, NA, 004, 2, -, -, -, =,

00501, CABALLERO, OROZCO, JESUS, PA,005,1, , ,,,
00502, -, =, =, MA, 005,1,,,,,

00601, CERON, BUENFIL, JORGE AMILCAR, PA, 006,1,-,—, -, -,
00602, FEBLES, CARDENA, MARICRUZ, MA, 006,1, -, -, -, ,
00701, -, -, - 07,1

< >
Archivo de texto

National Soft de México S de RL de CV.
CITI CENTRO, int. 106, anexo Centro de Convenciones Siglo XXI
Prolongacién Paseo de Montejo, Mérida Yuc.
Tel. (01999) 29419286 / 9415077 / 9418641 (fax)

45



On The Minute® Kinder

NINOS

Este modulo nos permite obtener informacion impresa o en archivo de los datos de los nifios, permite imprimir la informacién con la
fotografia.

 Reporta Nifios 3]
Grgo Dester

Impiosora || Partals || Excel Asta

[#] Inchar Fotogralia 0 o 0
Emcuts fyuda

Cona

Procedimiento:
1. Seleccionar un filtro, en este caso el grupo.
2. Especificar una forma de ordenacion de los registros.
3. Seleccionar si desea incluir fotografia.
4.  Selecciones el destino del reporte.
5.  Clic al botén ejecutar.
Nota: se puede visualizar que la seleccionar el destino de reporte a Excel® 6 Ascii, la casilla de incluir se hace invisible.

PERSONAS AUTORIZADAS

Este modulo nos permite obtener informacién impresa o en archivo de los datos de las personas autorizadas para llevarse a los nifios, permite
imprimir esta informacion con la fotografia.

i Reparie Personas Aulorizadas
Mifios:

[10D0S] ~
Autorizador

[TODOS]

Ondenai por

Clave v

[ Inchsi Fetogiahia

Procedimiento:
1. Elegir el filtro de Nifos, es decir se puede hacer el reporte solo por un nifio o todos.
a.  Sise elige un nifio, permite imprimir los datos de todas las personas autorizadas, ya sea una o todas.
2. Seleccionar un orden de como apareceran los datos en el reporte.
3. Seleccién incluir fotografia.
4. Seleccionar el destino de la informacion.
5 Clic al ejecutar.
Nota: se puede visualizar que la seleccionar el destino de reporte a Excel® 6 Ascii, la casilla de incluir fotografia se hace invisible.
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PARENTECOS

Es modulo permite obtener informacion de los parentescos que existen.

‘*z

%@ 0 0

Eecus  Awds  Cens

Procedimiento:
1. Seleccionar el destino.
2. Clic al bot6n ejecutar.

GRUPOS

Este modulo permite obtener informacién de los grupos que existen.

Desra
J .h HATN 16T
- MATIONAL 0T DEMEXCO S DE ML DE O AFC: NiM
Impreseea || Partats CALLE 1) NT. 106 CB. 07175, Tl 01 (F9)0411541 MERIDA, YUCATAN

CATALOGO 06 ORWP 05

L BesERPEION HORARID

%0 0

LEecuar || Awde  Cena

T WA EROWAL AL 0 WS E) B0 . 1400

MATERIAL B MESES . 1 AR0) 10 . 1430
AL 1 ARG 3 A0 20 100
PREFCOLAR A AR A AROT) w00 M 110
PRES.COLAR B 1A, 43 4605 A3 &10%) 10, 1600

Procedimiento:
1. Seleccionar el destino.
2. Clic al bot6n ejecutar.

RONDAS

Este modulo nos permite obtener la informacion sobre la ronda programadas en la salida de los nifios.
M Reporte Rondas 3]

Desting:

FRondas
<[ E[E]D]| | e=m————
Irpredcrs| | Pamals Excel A a
92 0 ©
Epcula || fApuda Conar

Procedimiento:
1. Seleccionar el filtro por grupo.
2. Seleccionar el destino.
3. Clic al botén ejecutar.

ASISTENCIAS

Asistencias por dia
Este modulo permite obtener la informacion de las asistencias del dia.

‘Reporte de asistencia diara

-

Impiesces

BEBRE

2 0 9

Procedimiento:

Seleccionar la fecha la cual desea ver la asistencia.
Seleccionar el filtro del grupo.

Seleccionar el orden de los registros.

Seleccionar el destino de los datos.

Clic al botén ejecutar.

arwNE
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Asistencias por periodo
Este modulo permite obtener informacion de las asistencias por periodos de fechas determinadas.

E1EED

: Reparte de asistencia por perioda

Fecha inicial Focha fnal

[
(oo -] [1vosc0r -
! £l -
Grgo Imgaeoia

% 09
U-MIWW S 1]

Procedimiento:
1. Seleccionar la fecha de inicio y final del periodo que desea obtener
las asistencias.
Seleccionar el filtro del grupo.
Seleccionar el orden de los registros.
Seleccionar el destino de los datos.
Clic al botén ejecutar.

g wn

Asistencias por semana
Este modulo permite obtener la informacién de la asistencia semanal.

M:pmle e asistencia semans!

B

\ 'mos\ -~

P
[ EEEEERe

- K
=5 2009

Procedimiento:

Seleccionar el afio.

Seleccionar el mes.

Seleccionar el filtro por grupo.
Seleccion el periodo semanal.
Seleccionar el destino de los datos.
Clic al botén ejecutar.

oapwNE

SEGUIMIENTOS

Seguimientos por dia
Este modulo permite obtener informaci(’)n de los observaciones de cada nifio o grupo por dia.

r«pme legulmlenm por tia

WATIONAL SFT
\”mvﬂm =l ATRING SFT OF AFRCO 5 0E RLF OV REC ssauacer
GALLE t0 T 96 G, $7115_Tel 01 (SPSH1641 MERIA., TUGATAN e

Inne:n Pgnn E.:s :w 46 G1mariTo o N

T oRUPD T0D0S  ORDENAGD PO & NOUBRE
PRESCOLAN NI A AIDE A3 AROS)
- B T s
moves Ficm ok Ohsmwen 1
BT s camo 3¢ o UIDORLA
o newser  wensan SELE APLCO i ICE
P — HRueer s e T —

nosTRIS: 3
TOmAL REGHTROS: 3

Procedimiento:

Seleccionar la fecha la cual desea ver los seguimientos.
Seleccionar el filtro del grupo.

Seleccionar el filtro nifio/alumno.

Seleccion el orden de los datos.

Seleccionar el destino de los datos.

Clic al botén ejecutar.

o wNE

Seguimientos por periodo
Este modulo permite obtener informacién de los observaciones de cada nifio o grupo por un periodo determinado.

* Reporie seguimicntos por periodo

Feche micist Fecha fnat

0102007 v| 300372007 + | . T Saisan
Gupo \;ma Fw Asca

(10005)

Oudenat
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Procedimiento:

Seleccionar la fecha de inicio y final del periodo que desea obtener los seguimientos.
Seleccionar el filtro del grupo.

Seleccionar de la clave de nifios o todos para obtener los seguimientos.

Seleccionar el orden de los datos.
Seleccionar el destino de los datos.
Clic al boton ejecutar.

NoookrwnE

SALIDAS

Este modulo permite obtener la informacion de inasistencias, salidas autorizadas y salidas por autorizar de la fecha en curso.

Litta Destin: —
[TODAs)
b2
Ime.m Pwalo Encel
ITDDDSI

o |@
ML

Procedimiento:
1. Seleccionar el filtro de lista.
a. Inasistencias.
b.  Salida autorizada
c.  Salida por autorizar.

2. Seleccionar el filtro del grupo.
3. Seleccionar el orden de los registros.
4. Seleccionar el destino de los datos.
5.  Clic al botén ejecutar.

VARIOS

Este modulo permite obtener informacién sobre la frecuencia en que se presentan las personas autorizadas y los nifios que no registraron su
salida.

Frecuencia de autorizados:

Procedimiento:
1. Seleccionar la opcién “Frecuencia de autorizados”
2. Seleccionar un orden de los registros.
3. Seleccidn el destino de los datos.
4. Clic al botdn ejecutar.

No registraron salida.

Digatine:

Vasio E——T— e —
) FRECUENCIA DE AUTORIZADDS - !._ || - ]
D FEGIS TRAFGN SALIDE (impresca] | Parita | | Ecel || noce

Panodo

ﬁ’ém :JK;‘;JDIJM? =l frvrvd

Stame
Oedens por weamer
2 09 =

Procedimiento:
1. Seleccionar la opcion “No registraron salida”
2. Seleccionar la fecha inicial y final del periodo en que no registraron salida.
3. Seleccionar un orden de los datos.
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4,  Seleccion el destino de los datos.
5. Clic al boton ejecutar.
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CAPITULQO VI.
SEGURIDAD
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La seguridad en el sistema es muy importante, ya que a través de usuarios con contrasefias se puede determinar que médulos de sistema son
accesibles determinados por perfiles.

PERFILES

Este modulo permite determinar los privilegios que tendran los usuarios para el sistema.

G iomtae -

T —— 4R o G
thaes Ber  peoar Do e
Ol FROF
Fait FROFESOR

Nuevo perfil

1.  Clical botén nuevo|].
2. Escribir la clave para el perfil y nombre del perfil.
Clarger SECR

Pedti SECRETARLA

3. Seleccionar las opciones a las que el usuario tendra privilegios.
[#] Confgueacién
[¥] Conliguraciin
Clibicencial
Fiegistrar Lector baoeratiico
Flegistan sishema
[] Dias inhabdes
[¥] Menzses predefradas

4. Al terminar Clic al botdn guardar para almacenar la informacion o clic a deshacer para cancelar los datos.

Modificar Perfil
1. Seleccionar el registro de la lista izquierda y dar doble clic para ver los datos del perfil.

,

#
2. Clical botén editar‘ w= | para activar los datos del perfil.
a. Cambiar la clave y el nombre en caso de que se requiera.
b.  Seleccionar los privilegios que tendra el perfil.
3. Luego de cambiar los datos necesarios Clic al boton guardar para almacenar la informacién o clic a deshacer para cancelar los

datos.

Buscar perfil

Clic al boton buscar para abrir el cuadro de dialogo de blsqueda.

Escribir la frase de blsqueda.

Elegir el filtro para la frase (Clave, perfil).

Clic al botén buscar.

Si existe el registro lo mostrara en la ventana de perfiles, en caso de existir mas de uno mostrara la lista de los que coinciden; en
caso contrario avisara con un mensajes que no existe.

g wNE

Eliminar Perfil
1. Seleccionar un perfil de la lista izquierda.
2. Clic al boton eliminar.
3. Enel cuadro de mensaje dar clic a si desee continuar con la accion.
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USUARIOS

Este modulo nos permite crear, modificar o eliminar usuarios que podran usar el sistemas, asi como poder asignarles un perfil.

ekl AN AOMINISTRADOR

Nuevo usuario
1. Clic al boton nuevo.
2. Escribir el usuario para el sistema.

Usuario: ADMINISTRADOR

3. Escribir la contrasefia.

Conlrasefia:

4,  Escribir la confirmacion de la contrasefia.

Confirmar Contrasefia:

5. Elegir un perfil.

Perfi ADMIN ADMINISTRADOR

6.  Clic al botén guardar para almacenar la informacion.
Nota: cuando se crea el primer usuario del sistema este sera por default el administrador.

Editar usuario
1. Seleccionar el usuario de la lista izquierda y dar doble clic para visualizar los datos.
2. Clic al botén editar para activar los campo a modificar.
Nota: los campos contrasefia, y confirmar contrasefia no se activan por seguridad, ya que solo el mismo usuario puede cambiar
su contrasefia.
3. Modificar los datos que desee.
4. Clic al botén guardar para salvar la informacion modificada o clic deshacer para cancelar la modificacion de los datos.

Buscar usuario
1. Clic al boton buscar para abrir el cuadro de busqueda.
2. Escribir una frase para la busqueda.
3. Seleccionar un filtro para la busqueda.
4. Clic al botén buscar.

Eliminar usuario
1. Seleccionar a un usuario de la lista izquierda y dar doble clic para ver los datos.
2. Clic al botén eliminar.
3. El cuadro de mensaje presionar si para continuar con la accion y no para cancelarla.
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CAMBIAR CONTRASENA

Este pequefio modulo nos permite cambiar la contrasefia del usuario actual.

+ Cambiar Conlrasena

Jusc dehsat ADMHISTRACOR

<o g ol

e Coeaefiac

Zorfmay Corbascia:

Escribir la contrasefia actual.
Escribir la nueva contrasefia.
Confirmar la contrasefia.
Clic al botén aceptar.

el S
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CAPITULO VII.
MANTENIMIENTO
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El mantenimiento del sistema son un serie de funciones y médulos que permiten tener el optimo rendimiento de la informacién contenida.

REINDEXADO Y COMPACTADO

MenU de acceso: Mantenimiento / Reindexado y compactado.

El reindexado de la base de datos se lleva a cabo para reordenar y regenerar los indices internos de la base de datos. Se recomienda reindexar
la base de datos una vez al dia, o como minimo 1 vez por semana. Si no se reindexa la base de datos hay la probabilidad de que se vuelva
lenta o despliegue incorrectamente la informacion. Se recomienda ejecutar esta funcién cuando se va la energia eléctrica con el sistema
funcionando para asegurarse de la integridad de los archivos, debido a que los indices de la base de datos suelen averiarse si se corta la
energia eléctrica en el preciso momento en el que el sistema estaba accesando la base de datos.

Cuando eliminamos registros en la base de datos, estos ya no se pueden ver ni acceder pero permanecen inactivos en la base de datos

ocupando espacio Util, es decir se elimind, pero de manera légica. Es necesario compactar la base de datos para borrar fisicamente y
definitivamente dichos registros. La compactacion de la base de datos se hace automaticamente en conjunto con el reindexado.

RESPALDAR BASE DE DATOS.

Menu de acceso: Mantenimiento / Respaldar base de datos. .
. . ., &= I| == [ <& .. [rm———
El respaldo de la base de datos, nos permite guardar la informacion del o) m;! e | o S e e o
programa con fines de resguardo para que recuperemos la informacién en et [0 @] | | Ui IR S
caso de pérdida de datos, o para enviar la informacién completa de la base de e, Frer——r.
e :

datos a otra computadora. un [ o0

i i v]8[9)
DlSpOSlUVOS Bespaisar)| Auda || gancelsr

=
-
Eutraibles

Extraibles: Son todos aquellos dispositivos de almacenamiento que puede ser transportador de manera facil, y se puede almacenar
informacion sin necesidad de algun dispositivo extra (Disquetes, Memorias Flash USB, Memory Card).

Locales: Son dispositivos de almacenamiento que no se trasladan de un lado a otro, este unidades son de gran capacidad (Discos Duros).

Red: Son dispositivos virtuales, es decir, cuando el usuario tiene un carpeta compartida, la puede volver una unidad virtual conectando a la red
(opciones de windows).

Cd’s: Son dispositivos de almacenamiento que necesitan de un dispositivo extra que puede grabar en su contenido la informacién que se desea
almacenar en ellos (CD, DVD,..).

Procedimiento:
1. Seleccionar un dispositivo.

& ] £
= = | X || -
o dier. Locgks || Red T

2. Seleccionar la letra de la unidad donde desea almacenar la informacién.

Unidad: | (X0 +

3. Clic al boton examinar para seleccionar un carpeta y ubicar el respaldo de la informacion.

4. Clic al botén guardar para prepara la informacion del respaldo.

L
5.  Clic al botén respaldarisszsiss:,

& Respaldo ds Datos

El respaldo copia fisicamente los archivos de la base de datos a un archivo comprimido.
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RECUPERAR BASE DE DATOS.

Men de acceso: Mantenimiento / Recuperar base de datos. L5 Restauran base de datos
Archvo de Respaldo:

La recuperacion de la base de datos, nos permite, una vez hecho un | e meiente que cipeciiaue ko ubicasion del arcravode

1espsldo para podst reslea s restasacion de dataz

respaldo, recuperar dichos datos. b e
Esta funcion es (til cuando se esta actualizando el sistema a una version | Hesiaar| | dp'a - N Conceluc
posterior o cuando se requiere recuperar un respaldo del sistema.
Procedimiento:
1.  Clic al botén examinar.
2. Ubicar el destino donde se encuentre el respaldo.
3. Clic al botdn restaurar.
4. Enel cuadro de mensaje dar clic a “Si” para continuar o “No” para cancelar la restauracion de datos.
9 Informacidn del respaldo.
\:r/ Fccllqdﬁ respaldu: 11/04/2007 10:27:29 AM
Versitn del sistema: 1.0
EmpresaNATIONAL SOFT
iDesea Continuar ?
Nota: El sistema se cerrara para que los cambios tengan efecto.
INICIALIZAR BASE DE DATOS.
Menu de acceso: Mantenimiento / Inicializar base de datos. sl :‘- Llmelaiizar Archtvs.de ko base de daies &
D e esaanid B i e i = ey

La funcién de inicializar base de datos tiene como objetivo borrar todos los

registros de algun archivo de la base de datos. Por lo cual solo debe entrar R z:w ‘; (]

a este modulo si esta seguro de eliminar toda la informacion de algin . e Doceres '

archivo. La clave de acceso para este modulo es la clave de activacién del [ra— 61 I

sistema. Seguriots 10 e
Usuanos: 0

-
aus Came

Nota: Una vez borrada la informacién, no se podra recuperar a menos que tenga un respaldo de la
misma.

Para poder inicializar los registros se deberan seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar el archivo a inicializar y presionar el botén ubicado a su derecha con el texto “inicializar” y aparecera una
confirmacion la cual debera presionar “SI” para continuar con la inicializacién o “NO” para cancelar el proceso.
2. Repita el paso anterior para cada archivo que requiera inicializar.

Los botones que aparecen deshabilitados es debido a que ese archivo esta relacionado con otro y no puede ser inicializado hasta que no se
inicialice el archivo que tiene la relacion.

Advertencia: Al inicializar algin archivo, se pierde por completo la informacién que contiene y la (nica manera de recuperar esa
informacidn, es a través de un respaldo de la base de datos.

BASE DE DATOS.

Men de acceso: Mantenimiento / Base de datos.

: Precaucion

Esta funcién es solamente para usuarios expertos en el manejo de las bases de datos del sistema.

. -z . . . B Solo debe accesar a esta seccidn, 3
Debido a que esta funcién le permite modificar la base de datos en modo de disefio y si por alguna @ realmente sabe o que esta hacienda
razén se modifica algln registro de manera incorrecta el sistema puede volverse inestable. La clave de

. - . . I sta Clave de A
acceso para este modulo es la clave de activacion del sistema. o

Nota: Al ingresar a esta seccién esta asumiendo su responsabilidad por cualquier error que pudiese
surgir posteriormente debido a la alteracién voluntaria o involuntaria de algdn registro del sistema.
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